Skolni vzdélavaci program
pro obor vzdélani

Prodavacské prace

66-51-E/01




Gymnazium a Stfedni odborné skola Podbotany, ptispévkova organizace
66-51-E/01 Prodavacské prace

s 7

Identifikacni udaje:

Ndazev a adresa Skoly: Gymnazium a Stredni odborna Skola
Podborany, prispévkova organizace
Kpt. JaroSe 862, 441 01 Podborany

Zfizovatel: Ustecky kraj

Reditel: Ing. Bc. Ji¥i Marhold

Nazev SVP: Prodavadské prace

Kod a nazev oboru: 66-51-E/01 Prodavacské prace

rd Vg

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s vyu€nim listem

Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni

Platnost SVP od: 1. zaFi 2022

Zpracovdn dle Rdmcového vzdéldvaciho programu pro obor vzdéldni 66-51-E/01 Prodavacdské prdce,
vydaného Opatrenim ministra skolstvi, mlddeZe a télovychovy ¢.j. MSMT-31622/2020-1 k 1. zGfi 2020.

Reditel skoly: Ing. Bc. Jifi Marhold

Kontakty pro komunikaci se skolou

Telefonni ¢islo: 415 237 710

Fax: 415 214 475

E-mailova adresa: skola@gsospodborany.cz
Adresa webu: www.gsospodborany.cz

-------------------------------------------------

feditel - Ing. Bc. Jiri Marhold



e Gymnazium a Stfedni odborné skola Podbotany, ptispévkova organizace
v 66-51-E/01 Prodavacské prace



R, d

Nazev a adresa Skoly:

Nazev SVP:

Obor vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:
Platnost:

Stupen dosazeného vzdé€lani:

66-51-E/01 Prodavacské prace

Gymnazium a Stiedni odborna §kola Podboiany,

Gymnazium a Stfedni odborné skola Podbotany, ptispévkova organizace

prispévkova organizace, Kpt. Jarose 862, 441 01 Podborany

Prodavacské prace

66-51-E/01 Prodavacéské prace

3 roky, denni forma

od 1. 9. 2022 pocinaje 1. ro¢nikem
stiedni vzdélani s vyu¢nim listem

SVP Prodavaéské prace — uéebni plan
Pocet tydennich vyucovacich hodin Celkem
rozdélenych do rocniki vyucovacich

hodin
Povinné vyudovaci piedméty: 1.r. 2.r 3.r Celkem za dobu

studia
Vseobecné predméty 8 6 4 18 576
Cesky jazyk a literatura 2 1 0 3 96
Obcanskd nauka 1 1 1 3 96
Matematika 2 1 0 3 96
Télesna vychova 2 2 2 6 192
Informacni a komunikacni technologie 1 1 1 3 96
Odborné predméty 24 26 28 78 2496
Obchodni pocty 1 0 0 1 32
Obchodni provoz 1 2 1 4 128
Administrativa prodeje 1 1 0 2 64
Zboziznalstvi 2 2 2 6 192
Propagace 1 0 0 1 32
Odborna cviceni 0 0 4 4 128
Odborny vycvik 18 21 21 60 1920
Celkem 32 32 32 96 3072
Nepovinné vyucovaci piredméty L.r. 2.r 3.r Celkem -

0 0 0 0 0
Prehled vyuziti vyucovacich tydnl ve Skolnim roce:
Cinnosti Pocet tydnii v ro¢niku
1. 2. 3.

Vyucovani dle rozpisu uiva 32 32 32
Kurz manipulacni techniky (vysokozdvizny vozik) 0 0 2
Casova rezerva, opakovani uéiva, exkurze, vychovné vzdélavaci akce 8 8 3
apod.
Zaverecna zkouska 0 0 3
Celkem 40 40 40
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3.1 Piehled rozpracovani obsahu vzdélavani v RVP do SVP 2022
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Minimalni "
ocet L0 Vyuziti
Vzdélavaci oblasti a _pocet " , o tydennich ,yywa
bsahové okruh tydennich Vyucdovaci predmét vyucovacich disponibilnich
e vyucovacich . hodin
5 hodin celkem
hodin celkem

Cesky jazyk 2 Cesky jazyk a literatura 2
Obcéansky vzdélavaci zaklad 3 Obcanska nauka 3
Matematické vzdélavani 3 Matematika 3
Estetické vzdélavani 1 Cesky jazyk a literatura 1
Vzdélavani pro zdravi 3 Télesna vychova 6 3
Vzdélavani v informacnich a 3 Informa¢ni a komunikaéni 3
komunikaénich technolog. technologie

Obchodni poéty 1

Obchodni provoz 4

Administrativa prodeje 2
Obchodné provozni Einnost 56 Zboziznalstvi 6 22

Propagace 1

Odborna cviceni 4

Odborny vycvik 60
Disponibilni hodiny 25
Celkem 96 96 25
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UCEBNi OSNOVA

Cesky jazyk a literatura

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 96

Platnost: od 1.9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu:
Obecné cile:

Jazykové vzdélavani v ceském jazyce vychovava zaky ke kultivovanému jazykovému projevu a podili se na
rozvoji jejich dusevniho Zivota. Obecnym cilem jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni dovednosti
zak, zaclenit jazykové navyky do mimoskolnich souvislosti a rozvijet ¢tenarskou gramotnost.

K dosaZeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani, a naopak estetické vzdélavani prohlubuje znalosti
jazykové a kultivuje jazykovy projev zak.

Pojeti vyuky:

Ve vyu&ovacim predmétu Cesky jazyk a literatura Zaci:

e pracuji se sesity a ucebnicemi, s pfipravenymi texty, jazykovymi pfiru¢kami;

e vyuzivaji v literarni vychové kromé Citanek také nahravky, obrazovy material a filmové ukdazky;

e podle charakteru udiva vyuZivaji internet;

Tézistém jazykové a stylistické vychovy je rozvoj vyjadrovacich schopnosti a dovednosti Zakd. Vyucujici
kontroluje a opravuje prace zakd, dba na spravné vyjadrovani.

Strategie vyuky:

Vzdélavani v ceském jazyce a literature sméruje k tomu, aby Zaci:

e pochopili, Ze dorozumivani je zakladni potfebou lidského Zivota a chapali rozdil mezi vyjadiovanim
spisovnym a nespisovnym;

e dovedli mluvit a jednat s lidmi, kultivované se vyjadfovat v Ustni i pisemné formé&, pouzivat spisovného
jazyka, pracovat s odbornym textem, jazykovymi pfiruckami a jinymi zdroji informaci;

e ziskali prehled o kulturnim déni;

e chapali umélecké dilo jako specifickou vypovéd o skutecnosti;

e tolerovali estetické citéni, vkus a zajmy druhych lidi;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

Pfinos spociva zejména:

e v dovednosti Ustné i pisemné se prezentovat pti vstupu na trh prace, formulovat sva o¢ekavani a své
priority, vyjadfovat se pfi Ufedni korespondenci, sestavit Zadost, profesni Zivotopis, podat inzerat
a vytvofit na néj odpovéd;

e vziskani schopnosti efektivné pracovat s informacemi a komunikac¢nimi prostfedky a dovednosti
orientovat se v masovych médiich, vyuZivat je a kriticky hodnotit, naucit se odolavat myslenkové
manipulaci;

e v dovednosti jednat s lidmi, diskutovat, hledat kompromisy, ucit se byt tolerantnimi a zodpovédnymi;

e napomahd tomu, aby si Zaci vazili materidlnich i duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostredi
a snatili se je chranit a zachovat pro budouci generace.

e v rozvinuti schopnosti samostatného pozorovani a experimentu, ale i k i¢inné spolupraci pfi skupinovém
reseni problému;

e ve schopnosti vyhledavat a pouZivat informace vhodné k feseni probléma, na zakladé jejich pochopeni
a formulovat myslenky v logickém sledu pfi Gstnim i pisemném projevu;



—— Gymndazium a Stfedni odborné skola Podbotany, piispévkova organizace
v 66-51-E/01 Prodavacské prace

Mezipfedmétové vazby

Vyuka Uzce souvisi zejména s dalsimi vSeobecné vzdélavacimi predméty jako obcanska nauka a s odbornymi
predméty. Aby se Zak mohl uplatnit se svymi jazykovymi znalostmi na trhu prace, je nezbytné, aby zvladl
predmét Cesky jazyk a literatura v celém jeho rozsahu. Soucasti vyuky ceského jazyka aplikovani jazyka v praxi
zvladnutim pisemného i mluveného projevu, jehoZ vystupem je kultivovany projev zZaka, ktery je nezbytny
pro jeho vstup na pracovni trh.

s v

2Zplisob hodnoceni Zaki:

PFi hodnoceni 7dka v predmétu Cesky jazyk a literatura klademe ddraz zvla$té na:

e Uroven zvladnuti poznatkd o ¢eském pravopise a schopnosti jej aplikovat v konkrétnich pripadech;

e dovednost kritické prace s texty;

e samostatnost Usudku Zaka a dovednost vystizné formulovat své myslenky, zvladnuti

e spravné argumentace a diskuse;

e schopnost Zakl nachazet v uméleckych dilech estetické hodnoty;

e z3ajem 7akl o estetické a funkéni normy.

Zaci budou hodnoceni na zakladé Ustniho i pisemného zkouseni, pfi pololetni klasifikaci bude zohlednén
celkovy pfistup Zaka k vyucovacimu procesu, k plnéni studijnich povinnosti a budou zohledrnovany jejich
schopnosti a pfedpoklady pro vzdélavani. Hodnoceni bude v souladu s klasifikacnim fadem, ktery je soucasti
Skolniho Fadu.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. ro¢nik — 64 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Hlavni principy ¢eského pravopisu 8
e vpisemném projevu uplatiiuje znalosti Ceského | ® Psani i, i /vy, y po souhldskdch mékkych
pravopisu; i tvrdych

e Psaniy/y ve vyjmenovanych slovech

e Psani i/y plynouci ze shody pfrisudku
a podmétu

e Psani predpons, z, vz

e rozliduje spisovny jazyk a obecnou ¢estinu; Narodni jazyk a jeho utvary 4
e fidi se zasadami spravné vyslovnosti; o Cedtina — matersky jazyk

e Spisovny a nespisovny jazyk
e Jazykova kultura

e orientuje se v soustavé jazykd; Evropské a svétové jazyky 4
e Slovansky jazyk a cestina

o Indoevropské jazyka a Cestina
e Svétové a mezinarodni jazyky

e vhodné se prezentuje; Komunikacni situace a slohova vychova 4
e vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni (pochvalit) i | ¢ Komunikaéni situace, komunika&ni
negativni (kritizovat, polemizovat); strategie

e Monolog a dialog
e Psany a mluveny projev
e Projevy pfipravené a neptipravené

e rozumi obsahu textu i jeho &astem; Graficka a formalni Gprava jednotlivych 3
e potizuje z odborného textu vypisky; pisemnych projevi

o Clenéni textu na odstavce
e Osnova, konspekt, vypisky
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ma prehled o zdakladnich
uméleckého stylu;

posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu a skladbu;

slohovych postupech

Vypravovani

e Ukazky vypravovani

e Kompozice a slovnik vypravovani

e Popis a charakteristika ve vypravovani

je schopen sestavit a prednést kratky prosté sdélovaci
projev;

Projevy prosté sdélovaci

e Zakladni znaky, postupy a prostiedky

e Informacni atvary

e Projevy mluvené a psané

® Prace s ukazkami, samostatna vystoupeni
zaka, mluvni cvi¢eni

je schopen sestavit a prednést kratky prakticky odborny
projev;
vyjadfuje se vécné spravné, jasné a srozumitelné;

Utvary odborného stylu

e Zakladni znaky, postupy a prostfedky
e Odborny popis

® Popis pracovniho postupu

zjistuje jednoduché potfebné informace z dostupnych
informacnich zdroju;

Prace s textem, ziskavani informaci
e Orientace v textu

e Druhy a techniky cteni

e Rozbor textu

e Ziskavani informaci z textu

vi, kde je mistni knihovna a co v ni mlze najit;
rozumi obsahu textu;

Informaticka vychova

e Knihovny a jejich sluzby

e Noviny, ¢asopisy a jina periodika
e Internet

rozlisi konkrétni literarni dila podle zakladnich druh( a
zanru;

Literarni druhy a Zanry

o Klasifikace literarnich druhl a Zanrd

e Literarni druhy a Zanry ve vybranych dilech
narodni a svétové literatury

Cte s porozuménim literarni text;

Lidové uméni

e Lidova slovesnost

e Mytologie

o Cetba a interpretace literarniho textu

Cte s porozuménim literarni text;

Literatura pro mladez
o Cesti a svétovi autori literatury pro mladez
o Cetba a interpretace literarniho textu

Cte s porozuménim literarni text;

Vyznamné osobnosti ¢eské a svétové
literatury a uméni

e Hlavni literarni sméry.

e Predstavitelé Ceské a svétové literatury
o Cetba a interpretace literarniho textu

orientuje se v kulturni nabidce v misté skoly a bydlisté;

Kulturni instituce v CR a v regionu
Knihovny

e Muzea, archivy, galerie

Divadla, kina

Internet

2. rocnik — 32 hodin
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Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Tvaroslovi 6
e v pisemném i mluveném projevu vyuziva poznatk e Slovni druhy ohebné a neohebné
z tvaroslovi; e Pravopis slovnich druhl
e pouziva adekvatni slovni zasoby véetné pfisluiné Slovni zasoba a jeji obohacovani 6
odborné terminologie; e ZpUsoby obohacovani slovni zésoby

e Tvoreni slov
e Rozvrstveni slovni zasoby
e Terminologie

e vystihne charakteristické znaky rdznych druhd textl a Kratké informacni Gtvary 4
rozdily mezi nimi; e (Osobni dopis
o Ufedni dopis

Pozvanka, blahoprani, objednavka
e Moderni zplsoby komunikace

e je schopen sestavit a pfednést kratky administrativni Utvary administrativniho stylu 4
projev; e Zakladni znaky, postupy a prostredky
e Zivotopis

e Inzerat a odpovéd na néj

e (te s porozuménim literdrni text; Humor a satira v literature a filmu 6
e Humor, satira, ironie

e Vyznamni autofi tohoto sméru

o Cetba a interpretace literarniho textu

e (te s porozuménim literarni text; Divadlo a dramatické uméni 4
e Narodni divadlo v Praze

e Vyznamné divadelni instituce v regionu
e Tragédie a komedie

o Cetba a interpretace literarniho textu

e popise vhodné spolecenské chovani v dané situaci; Spolecenska kultura 2
e Principy a normy kulturniho chovani

e Kultura bydleni a odivani

e Ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

UCEBNI OSNOVA

Obcanska nauka

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 96

Platnost: od 1.9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu:
Obecné cile:

Cilem vyuky v obcanské nauce je pripravit Zaky na aktivni Zivot v demokratické spolecnosti. Sméfuje proto
predevsim k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace Zaku tak, aby byli slusnymi lidmi a informovanymi
obcany, aby jednali odpovédné a uvazlivé vici sobé i spolec¢nosti.
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Obcanska nauka ma naucdit zaky porozumét spolecnosti a svétu, kde Ziji, uvédomovat si vlastni identitu,
kriticky myslet a hodnotit obklopujici realitu, zaujimat stanovisko na zakladé argumenta. Ziskavat informace
z rliznych zdrojq, kriticky je ptijimat, nenechat sebou manipulovat.

Pojeti vyuky:

Zakladem vyuky je vyklad a fizena diskuse 7ak{l k probiranému tématu. Zaci jsou vedeni k samostatnému

uvazovani a vyjadfovani vlastnich nazora v diskusich.

Jsou pouZivany tyto metody:

e metody motivacni: pocatecni zjistovani znalosti, dovednosti a postoju (propojeni s praxi), demonstrace,
hry, soutéze, feseni konfliktd a jinych situaci bézného Zivota;

e metody fixacni: opakovani uciva uUstni i pisemné, domdci prace, dialogické slovni metody (rozhovor,
diskuse);

e metody expozi¢ni: vypraveéni, cteni kratkych ilustracnich pribéh(, vysvétlovani, referaty, prace s ucebnici
nebo s u¢ebnim textem, prace s dennim tiskem, zapisy na tabuli, vyuziti dataprojektoru a pocitace;

e soucasti vyuky jsou besedy s rznymi hosty, exkurze, navstévy vystav atd.;

Strategie vyuky:

Vyuka v pfedmétu Obcanskd nauka sméruje k tomu, aby Zaci:

o méli vhodnou miru sebevédomi a byli schopni sebehodnoceni;

e jednali odpovédné a pfijimali odpovédnost za své rozhodnuti a jednani;

e vazili si demokracie a svobody, usilovali o jeji zachovani a zdokonalovani;

e byli ochotni angaZovat se nejen pro vlastni prospéch, ale i pro verejny zajem;

e nenechali sebou manipulovat, tvofili si vlastni GUsudek;

e byli ochotni klast si existencni a etické otazky a hledat na né feseni;

e vazili si Zivota, zdravi, materidlnich a duchovnich hodnot, dobrého Zivotniho prostredi a snazili se je
zachovat pro pfristi generace;

PFinos pfedmétu k realizaci kliCovych kompetenci, prifezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

Predmét ma velké moZnosti prispét k rozvoji klicovych kompetenci, zvlasté jde o kompetence ke komunikaci,
k u€eni, praci a spolupraci s ostatnimi lidmi, praci s informacemi a jejich kritickému zhodnoceni.

Ptinos spociva zejména:

e ve schopnosti rozvijet aplikacni schopnosti a pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
v pracovnim i osobnim Zivoté;

e vuvédomeéni si demokratickych principl a demokratického soufZiti, vede k tcté k Zivotnimu prostredi a
jeho ochrané, podporuje védomi odpovédnosti za vlastni Zivot a zdravi;

e kvytvareni vstficnych mezilidskych vztah(l a k predchazeni osobnich konfliktl, nepodléha predsudkiim a
stereotyplim v pristupu k jinym lidem;

e ve schopnosti efektivné pracovat s informacemi a komunikacnimi prostfedky a aby se dovedli orientovat
v masovych médiich, vyuzivali je a kriticky hodnotili, naucili se odolavat myslenkové manipulaci;

e ve schopnosti jednat s lidmi, diskutovat, hledat kompromisy, ucit se byt tolerantnimi a zodpovédnymi;

Mezipfedmeétové vazby

Vyuka Uzce souvisi s dal$imi vieobecné vzdélavacimi predméty jako Cesky jazyk a literatura a s odbornymi
predméty. Tyto predméty se prolinaji predevsim v oblasti splnéni zakladnich poZadavk( na uroven

s vz

vSeobecného vzdélani Zaka, které je nezbytné pfti jeho vstupu na trh prace.

Zplisob hodnoceni Zakii:

s vz

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 74ka ve Skolnim Fadu $koly.

Pfi hodnoceni bude kladen dlraz na:

e na samostatnost Usudku Zdka a dovednost vystizné formulovat své myslenky, zvladnuti spravné
argumentace a diskuse;
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e ochotu samostatné vyhledavat existencni a etické otazky a hledat na né feseni;
DuleZité bude i zhodnoceni individualni aktivity pfi diskusich a spravného zpracovani zadanych ukol( jak ve

Skole, tak pfi pInéni domacich ukol.

Vysledna klasifikace na vysvédcéeni neni aritmetickym primérem znamek za klasifikacni obdobi.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

1. ro¢nik — 32 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Hod

Zak:

e popise na zakladé pozorovani lidi kolem sebe a informaci
z masovych médii, jaké je rozvrstveni Ceské spolecnosti
z hlediska narodnosti, naboZenstvi a socialniho
postaveni; vysvétli, pro¢ sdm sebe pfirazuje k urcitému
etniku (ndrodu...) nebo jiné skuping;

e dovede aplikovat zasady slusného chovani v béinych
Zivotnich situacich; uvede priklady sousedské pomoci a
spoluprace, lasky, pratelstvi a dalSich hodnot;

1. Clovék v lidském spoleéenstvi
e |idskd spole¢nost a spolecenské skupiny,

soucasna Ceska spolecnost, jeji vrstvy
socidlni  psychologie, sociadlni skupiny,
socialni role, postaveni ve spolecnosti
odpovédnost, slusnost, optimismus a dobry
vztah k lidem jako zaklad demokratického
souziti v rodiné i v Sirs$i komunité

pravidla slusného chovani

12

e vysveétli dlleZitost procesu socializace;

e na konkrétnich prikladech popiSe socidlni postaveni
jedince ve spolecnosti;

e uvede, jakd prava a povinnosti pro ného vyplyvaji z jeho
role v rodiné, ve skole, na pracovisti;

e sestavi rozpocet jednotlivce a domacnosti;

e rozliSi pravidelné a nepravidelné pfijmy a vydaje,
navrhne, jak fesit schodkovy rozpocet a jak nalozit s
prebytkovym rozpoctem;

e navrhne zplsoby, jak vyuZit volné finanéni prostredky,
vybere nejvyhodnéjsi produkt pro investovani volnych
financnich prostredkd;

e vybere nejvyhodné;jsi Uvérovy produkt s ohledem na své
potreby a zdlvodni svou volbu, vysvétli, jak se vyvarovat
predluzeni, posoudi vysi Urokovych sazeb a na prikladu
ukaze rozdil mezi drokovou sazbou a RPSN (rocni
procentni sazba nakladd);

socializace

socidlni prestiz, status

konflikt roli, pfistup k rolim

socidlni nerovnost a chudoba v soucasné
spolecnosti

rodina jako socialni skupina, funkce rodiny
rozpocet jednotlivce a domdcnosti;

druhy Gvéra a pljcek, hypotéky

reSeni  krizovych  financénich  situaci,
insolvence, exekuce

socialni  zajisténi  obcanl  (zdravotni
pojisténi, socialni pojisténi, davky socialni
podpory)

12

e na konkrétnich prikladech wvysvétli, z ¢éeho muizZe
vzniknout napéti nebo konflikt mezi pfislusniky
vétSinové spolecnosti a prislusniky nékteré z mensin;

e je schopen rozeznat zcela zrejmé konkrétni priklady
ovliviiovani verejnosti (napf. v médiich, v reklamé, v
politice...);

e na zdkladé pozorovani Zivota kolem sebe a informaci z
médii uvede priklady porusovani genderové rovnosti
(rovnosti muzd a Zen);

rasy, ndrody a narodnosti; vétSina a
mensiny ve spole¢nosti — klady vzajemného
obohacovani a problémy multikulturniho
souziti

migrace v soucasném svété, migranti,
azylanti

postaveni muzll a Zen v rodiné a ve
spolecnosti, gender, feminismus,
genderova diskriminace

e popise specifika nékterych nabozenstvi, k nimz se hlasi
obyvatelé CR a Evropy;

e vysvétli, ¢im mohou byt nebezpecné nékteré
nabozenské sekty nebo ndbozenska nesndsenlivost;

vira a ateismus, svétova naboZenstvi,
nabozenstvi a cirkve
nabozenska hnuti a sekty, naboZensky
fundamentalismus

2. rocnik — 32 hodin
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Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: 2. Clovék jako obéan 10

e uvede zakladni lidskd prdva, kterd jsou zakotvena v | e lidskd prdva - Listina zakladnich prav a
Ceskych zakonech — véetné prav déti; svobod, Umluva o pravech ditéte, jejich

e popise, kam se obratit, kdyzZ jsou lidska prava ohroZena; obhajovani a mozné zneuzivani, politické

e uvede priklady jednani, které demokracii ohroZuje rezimy
(sobectvi, korupce, kriminalita, nésili, neodpovédnost...); | ® vefejny ochrance prdv, orgadny ¢cinné

v trestnim Fizeni, charitativni organizace

e vysvétli, proC je tfeba zobrazeni svéta, udalosti a lidi v | ® svobodny pfistup k informacim; média (tisk, 2

médiich pfijimat kriticky; televize, rozhlas, internet), funkce médii,
kriticky pristup k médiim, média jako zdroj
zabavy a pouceni, zaklady medialni
gramotnosti

e uvede, k ¢emu je pro obcéana dneini doby prospéiny | e stita jeho funkce, Ustava a politicky systém 12
demokraticky stat a jaké ma ke svému statu obcan CR, statni moc a jeji déleni, zakonodarny
povinnosti; proces

e uvede nejvyznamnéjsi Ceské politické strany, vysvétli, | e struktura verejné spravy, obecni a krajska
proc¢ se uskutecnuji svobodné volby a proc se jich maji samosprava, obce, kraje, jejich kompetence
lidé zucastnit; popiSe, podle ¢eho se mlZe obcan | e politika, politické strany, volebni systém,
orientovat, kdyz zvazuje nabidku politickych stran; pravo volit

e uvede priklady extremismu, napf. na zakladé medialniho | e politicky radikalismus a extremismus 2
zpravodajstvi nebo pozorovanim jednanilidi kolem sebe; | ¢ aktudlni &eskd extremistickd scéna a jeji

e vysvétli, pro¢ jsou extremistické ndzory a jednani symbolika
nebezpecné; o mladez a extremismus

e uvede konkrétni  pfiklad pozitivni  obcanské
angaZovanosti;

e uvede zdkladni zasady a principy, na nich je zaloZena
demokracie;

e v konkrétnich prikladech ze Zivota rozlisi pozitivni
jednani (tj. jednani, které je v souladu s obcanskymi
ctnostmi a etikou), od Spatného - nedemokratického
jednani;

e objasni, jak se maji resit konflikty mezi vrstevniky a zaky, | ® obcanska spolecnost, obcanské ctnosti 6
co se rozumi Sikanou a vandalismem a jaké maji tyto jevy potiebné pro demokracii a multikulturni
dasledky; souziti

e zakladni hodnoty a principy demokracie,
konflikt, Sikana, pficiny a dusledky Sikany;
e asertivita
3. ro¢nik — 32 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
3. Clovék a pravo 6

Zak:

e popiSe, ¢im se zabyva policie, soudy, advokacie a
notarstvi;

e uvede, kdy je ¢lovék zpusobily k pravnim dkonim a ma
trestni odpovédnost;

e pravo a spravedlnost, pravni stat, pravni
ochrana obdand, pravni vztahy

e soustava soud(l v CR; pravnickd povolani
(notari, advokati, soudcové)

e prdvo a mravni odpovédnost vbéiném
Zivoté
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trestni odpovédnost v CR a ve svété

popisSe jeji polohu a vyjmenuje sousedni staty;

e popise statni symboly;

e uvede priklady velmoci, zemi vyspélych, rozvojovych a
zemi velmi chudych (véetné lokalizace na mapé);

e na prikladech z hospodaftstvi, kulturni sféry nebo politiky
popise, ¢emu se fika globalizace;

e uvede hlavni problémy dnesniho svéta (globalni
problémy), lokalizuje na mapé aktualni ohniska napéti ve
SVete;

e popise, pro¢ existuje EU y jaké povinnosti a vyhody z
¢lenstvi v EU plynou nasim obc¢anim;

e na prikladu vysvétli, jakych metod pouzivaji teroristé a
za jakym ucelem;

souCasny svét: bohaté a chudé zemé,
velmoci

ohniska napéti v soudobém svété

CR a jeji sousedé

Ceské statni a narodni symboly

statni svatky

globalizace, globalni problémy

CR a evropska integrace

nebezpecdi nesndsenlivosti a terorismu ve
svété

e dovede reklamovat koupené zbozi nebo sluzby; e vlastnictvi, obsah vlastnictvi, druhy 10
e dovede z textu smlouvy (napf. o koupi zboZi, cestovnim vlastnictvi, nabyvani vlastnickych prav,
zajezdu, pojisténi, pQjéce) zjistit, jaké mu z ni vyplyvaji zanik vlastnického prava
povinnosti a prava a jaké jsou dusledky neznalosti | ¢ smlouvy; typy smluv, funkce smluv, vznik
smlouvy, a to véetné jejich vSeobecnych podminek; smlouvy, platnost smlouvy
e na prikladu vysvétli, jak uplatfiovat prava spottebitele; e odpovédnost za Skodu;
e prdava spotrebitele
e vysvétli prava a povinnost mezi détmi a rodi¢i, mezi | ® manzelé a partnefi 6
manzeli; e mantzelstvi, pribuzenstvi, déti v roding,
e dovede v této oblasti prava vyhledat informace a pomoc nahradni rodinna péce
pfi reSeni konkrétniho problému; e domaci nasili, organizace na pomoc obétem
nasili, pfi¢iny a psychologické dlsledky
domadciho nasili
e popiSe postupy vhodného jedndni, stane-li se svédkem | e trestni pravo 2
nebo obéti kriminalniho jednani (3ikana, lichva, nasili, | e tresty a ochrannda opatfeni, organy ¢inné v
vydirani...); trestnim fizeni (policie, statni zastupitelstvi,
vysSettovatel, soud)
e kriminalita pachand na mladistvych a na
détech
e kriminalita pdchana mladistvymi
e dovede najit CR na mapé svéta a Evropy, podle mapy | 4, Ceska republika, Evropa a svét 8

UCEBNI OSNOVA

Matematika

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 96

Platnost: od 1. 9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:
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Matematické vzdélavani je dalezitou soucasti kurikula, nebot v fadé obortd vzdélani plni kromé funkce
vSeobecné vzdélavaci i funkci prlipravnou pro odbornou slozku vzdélavani.

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého clovéka, ktery bude umét pouzivat
matematiku v rGznych Zivotnich situacich (v odborné sloZce vzdélavani, v osobnim Zivoté, budoucim
zaméstnani i v dals$im vzdélavani).

Pojeti vyuky:

e vyucovani probiha v klasické tfidé;
e pfivykladu jsou pouZivany vhodné modely a nazorné pomdacky;
e propojeni teorie a odborného vycviku formou aplikace matematické problematiky pfi prodejni ¢innosti,

sy

kde Zaci prokazi svQj hlubsi zajem o dil¢i témata probiraného uciva ve vztahu k budouci profesi;
Strategie vyuky:

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli:

o efektivné numericky pocitat, pouzivat a prevadét jednotky (délky, hmotnosti, Casu, objemu, povrchu,
rovinného uhlu, rychlosti, mény pod.);

e vyhodnotit informace kvantitativniho charakteru ziskané z raznych zdrojli — graf(, diagramu a tabulek;

PFinos pfedmétu k realizaci kliCovych kompetenci, prifezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

e napomaha k logickému feSeni problém{;

klade dlraz na dovednost resit problémy;

rozumi grafim, diagramdm a tabulkam;

e formou slovnich Gloh poméha fesit nékteré okruhy prifezovych témat Clovék a svét prace (mzda, dané)
a Clovék a Zivotni prostredi;

V afektivni oblasti sméruje matematické vzdélavani k tomu, aby Zdaci ziskali:
e pozitivni postoj k matematickému vzdélavani;

e motivaci k celoZivotnimu vzdélavani;

e davéru ve vlastni schopnosti a vytrvalost;

Mezipfedmétové vazby

Vyuka Uzce souvisi s dalsimi vSeobecné vzdélavacimi predméty jako je Informacni a komunikacni technologie.
a s odbornymi predméty. Mezipredmétové vazby téchto predmétll jsou predevsim dany jejich vSeobecnou
funkci, kterd je nejen vSeobecné vzdélavaci, ale také prlipravna pro odbornou slozku vzdélavani. VSechny tyto
predméty rozviji a prohlubuji pochopeni a vyuZiti kvantitativnich a prostorovych vztahl redlného svéta,
vytvari kvantitativni a geometrickou gramotnost zZaka.

2Zplisob hodnoceni Zaki:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 74ka ve Skolnim Fadu gkoly.

Podklady pro hodnoceni budou ziskavany formou testd, pisemnych a Ustnich zkousek, domacich ukold, plnéni

pracovnich povinnosti.

e kazdy mésic jsou Zakovy védomosti provéreny mensi pisemnou praci;

e hodnoceni zndmkou nebo bodovym systémem;

e hodnoceni ¢innosti Zaka alternativni bodovou stupnici umoZnujici ovlivnit klasifikaci Zaka v pozitivnim
slova smyslu pfi zohlednéni jeho aktivity;

Vysledna klasifikace na vysvédcéeni neni aritmetickym primérem znamek za klasifikaéni obdobi. Ptihlizi se i k

praci Zzaka pfi vyucovacich hodinach a pfi domdci pfipravé.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. rocnik — 64 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
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Zak: Operace s realnymi Cisly 42
e provadi aritmetické operace s prirozenymi a celymi Cisly; | ® pfirozena a cela Cisla
e pouziva rlizné zapisy raciondlniho Cisla; e racionalni ¢isla
e provadi aritmetické operace se zlomky a desetinnymi | e redlnd Cisla
Cisly; e mocniny a odmocniny
e zaokrouhli desetinné Cislo; e prevody jednotek
e zndazorni redlné Cislo na Ciselné ose;
e uréi druhou mocninu a odmocninu ¢isla pomoci
kalkulatoru;
e prevadi jednotky délky, hmotnosti, ¢asu, objemu,
povrchu, rovinného uhlu, rychlosti, mény atd.);
e upravuje jednoduché vyrazy; Vyrazy a jejich tpravy, feseni linearnich 12
e urci hodnotu vyrazu; rovnic
e fesijednoduché linearni rovnice o jedné neznamé; e vyrazy s proménnymi, mnohoélen
® pouziva trojclenku, a FeSi praktické ulohy s vyuZitim | e linedrni rovnice o jedné nezname
procentového podtu; e procento a procentova Cast, jednoduché
urokovani
e rozlisi graf pfimé a nepfimé umérnosti, posoudi, kdy | Funkce 5
funkce roste nebo kles3;
e urcivzajemnou polohu bodu, pfimek a rovin; Planimetrie 5
e zakladni pojmy
2. ro¢nik — 32 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Planimetrie 12
e vyuzivd polohové a metrické vlastnosti zakladnich | e zakladni pojmy
rovinnych Gtvart pfi feSeni Uloh a problém( (vzdalenost | e trojuhelnik
od sebe a odchylka); ¢ mnohouhelniky
e urci vzdjemnou polohu primky a kruznice; e kruZnice a kruh
e sestroji trojuhelnik, rlzné druhy rovnobéiniki a
lichobéznik z danych prvkd;
e vypocCitd obvod a obsah trojuhelniku, rovnobézniku,
lichobézniku, kruhu;
e rozliduje zékladni télesa (krychle, kvédr, valec); Vypocet povrchl a objem téles 12
e vypocitd povrch a objem krychle, kvadru a valce; e zakladni polohové a metrické vlastnosti v
prostoru télesa
e vysvétli a pouZije data vyjadiena v diagramech, grafech | Prace s daty 8

a tabulkach;

UCEBNi OSNOVA

Télesna vychova

Obor vzdélani:

Délka a forma vzdélavani:
Celkovy pocet hodin:
Platnost:

66-51-E/01 Prodavacské prdce
3 roky, denni forma

192

od 1. 9. 2022
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Pojeti vyucovaciho predmétu:
Obecné cile:

V télesné vychové se usiluje zejména o vychovu a vzdélavani pro celoZivotni provadéni pohybovych aktivit
a rozvoj pozitivnich vlastnosti osobnosti. Zaci jsou vedeni k pravidelnému provadéni pohybovych ¢innosti, ke
kvalité v pohybovém uceni, jsou jim vytvareny podminky k proZivani pohybu a sportovniho vykonu, ke
kompenzovani negativnich vlivll zplsobu Zivota a ke spolupraci pfi spolec¢nych ¢innostech. Jsou vychovavani
k dodrzovani zasad bezpecnosti a prevenci Urazli pfi pohybovych aktivitach.

V télesné vychové se rozviji jak pohybové nadani, tak zdravotné oslabeni Zaci.

Pojeti vyuky:

Oblast vzdélavani pro zdravi zahrnuje jednak ucivo potfebné k péci o vlastni zdravi, bezpecnému jednani

v krizovych situacich a za mimoradnych udalosti, poskytnuti neodkladné prvni pomoci, jednak ucivo télesné

vychovy.

Vyuka probiha v riznych sportovnich zafizenich, teoreticka ¢ast mlze probihat na klasickych u¢ebnach.

DuleZitou potfebou pro absolvovani tohoto predmétu je:

e sportovni odév (triko, trenky, teplaky, mikina)

e sportovni obuv (venkovni, do télocvicny)

Vyuka probiha:

e na sportovistich Skoly (télocvi¢na, posilovny, squashovi kurt, hristé na plaZovy volejbal, asfaltové
venkovni hfisté);

e ve sportovnim aredlu mistni télovychovné jednoty (atleticka draha, travnaté plochy);

Vyuka muZe probihat v dalSich organizacnich formach — kurzech: lyZarském, sportovné — turistickém,

sportovnich dnd a v aktivitdch mimoskolni vychovy. V zimnim obdobi je mozZnost navstivit v ramci vyuky

méstské kluzisté.

Strategie vyuky:

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e pojimat zdravi jako prvofadou hodnotu potifebnou ke kvalitnimu proZivani Zivota;

o preferovat takovy zpUsob Zivota, aby byly zdravi ohroZujici navyky, Cinnosti a situace co nejvice
eliminovany;

e vyuZivat pravidelné pohybové aktivity v dennim rezimu a k celoZivotni péci o zdravi;

e vyrovnavat nedostatek pohybu a jednostrannou télesnou a dusevni zatéz;

e usilovat o dosaZeni sportovni a pohybové gramotnosti;

e pocitovat radost a uspokojeni z provadéni télesné (sportovni) ¢innosti;

e dosahnout optimalniho télesného a pohybového rozvoje v ramci svych moznosti.;

PFinos pfedmétu k realizaci kliCovych kompetenci, prifezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

e ziskavat poznatky k celoZivotni odpovédnosti za své zdravi, vazZit si zdravi jako jedné z prvoradych hodnot
a cilevédomé je chranit, rozpoznat, co ohroZuje télesné a dusevni zdravi;

e vyuZivat pohybové Cinnosti, pravidla a soutéze ke spravnym rozhodovacim postuptiim podle zasad fair
play;

e racionalné jednat v situacich osobniho a verejného ohrozeni;

chapat, jak vlivy Zivotniho prostredi plsobi na zdravi ¢clovéka (vzduch, voda, hluk, chemické latky aj.);

vyrovnavat nedostatek pohybu a kompenzovat jednostrannou télesnou a dusevni zatéz;

dosahnout optimalniho pohybového rozvoje v rdmci svych moznosti;

kriticky pristupovat k medialnim informacim a komer¢nim nabidkdm produkt( vztahujicich se k péci

o zdravi;

e kontrolovat a ovladat své jednani, chovat se odpovédné v zafizenich télesné vychovy a sportu a pfi
pohybovych ¢innostech viibec; podle potifeby spolupracovat;
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Mezipfedmétové vazby
Vyuka Uzce souvisi predevsim s ekologii, ob¢anskou naukou a odbornymi predméty. Cilem téchto predmétu
je vybavit zaky znalostmi a dovednostmi potfebnymi k preventivni a aktivni péci o zdravi a bezpecnost, pro
maji v téchto oblastech spolecny zaklad. Dale také spolecné rozviji chovani a postoje Zaku ke zdravému
Zivotnimu zpUsobu Zivota a celoZivotni odpovédnosti za své zdravi.

2Zplisob hodnoceni Zaki:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 74ka ve Skolnim Fadu $koly.
Pti hodnoceni zaka v predmétu Télesnd vychova klademe dUiraz zvlasté na:

zmény v postoji a péci o své télo;
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v télesné vychové za zménu ve vlastnim vykonu — dovednosti, za zvladnuti konkrétniho splnitelného cile;

za zajem o télesnou vychovu a sport;

za snahu prakticky vyuzivat nékteré praktické pohybové cinnosti v dennim rezimu;

za Ucast v soutéZich koly a ASSK;

Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym primérem znamek za klasifikacni obdobi, pfihlizi se
i k aktivité zaka pfi vyuc€ovacich hodinach.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. rocnik — 64 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: 1 Péée o zdravi zaki
e objasni na pfikladech, jak Zivotni prostfedi ovliviiuje | Zdravi

zdravi lidi; e C(initelé  ovliviujici  zdravi: Zivotni
e vysvétli strucné, co se mysli oznacenim ,,zdravy Zivotni prostiedi, Zivotni styl, pracovni podminky,

styl”; pohybové aktivity, vyziva a stravovaci
¢ dovede posoudit vliv pracovnich podminek a povolani navyky, rizikové chovani aj.

na své zdravi a uvede, jak mize kompenzovat jejich | ® duSevni zdravi a rozvoj osobnosti; socidlni

nezadouci dusledky; dovednosti; rizikové faktory poskozujici
e uvede hlavni zasady zdravé vyZivy a ptiklady jejich zdravi

alternativnich sméru; e odpovédnost za zdravi své i druhych; péce
¢ dovede uplatiiovat nau¢ené modelové situace k fedenf o vefejné zdravi v CR, zabezpeteni v

konfliktnich situaci; nemoci; prava a povinnosti v pfipadé
e objasni dasledky socidlné patologickych zavislosti na nemoci nebo Urazu

7ivot jednotlivce, rodiny a spoleénosti a vysvétli, jak | ® prevence drazd, nemoci a rizik

aktivné chranit své zdravi; ohroZujicich zdravi
e dovede v konkrétnich informacich poskytovanych | Zasady jednani v situacich osobniho

médii, véetné reklamy, rozpoznat zp(isoby ovliviiovani | ohroZeni a za mimofadnych udalosti.

a manipulace; e mimofadné uddlosti (Zivelni pohromy,
e popie Ulohu statu a mistni samospravy pfi ochrané havarie, krizové situace aj.)

zdravi a Zivota obyvatel; e zdkladni ukoly ochrany obyvatelstva
e dovede rozpoznat hrozici nebezpe&i a raciondlné (varovéni, evakuace)

reagovat v situacich osobniho ohrozeni a za | Prvnipomoc

mimoradnych udalosti; e Urazy a nahlé zdravotni pfihody
e prokdZe dovednosti poskytnuti prvni pomoci sob& a | ® poranéni pfi hromadném zasaZzeni

jinym; obyvatel stavy bezprostfedné ohroZujici

Zivot

¢ voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovidajici | 2 Télesna vychova pribéiné

pfislusné ¢innosti a okolnim podminkam (klimatickym, | Teoretické poznatky

zafizeni, hygiené, bezpecnosti) a dovede je udrZovat a | ¢ vyznam pohybu pro zdravi; prostfedky ke

oSetrovat; zvySovani  sily, rychlosti, vytrvalosti,
e dokaze sledovat vykony jednotlivci a posoudit jejich obratnosti a pohyblivosti; technika a

kvalitu; taktika;
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e dovede pfripravit prosttedky k pldnovanym | e zasady sportovniho tréninku;
pohybovym cinnostem; e odborné nazvoslovi;
e umi uplatiovat zdsady sportovniho tréninku; e vystroj, vyzbroj; Udrzba;
e je schopen kultivovat své télesné a pohybové projevy; | e hygiena a bezpec¢nost; vhodné obleéeni
e dokaze vyhledat potfebné informace z oblasti zdravi a cviCebni ubor a obuti;
pohybovych ¢innosti a interpretovat je; e zachrana a dopomocg;
e zasady chovani a jednani v rdzném
prostredi;
e regenerace a kompenzace;
e relaxace;
e pravidla her, zavodu a soutézi;
e rozhodovani;
e zdroje informaci;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Pohybové dovednosti
obratnost a pohyblivost; Télesna cviéeni prib&iné
ovldda kompenzaéni cviéeni k regeneraci télesnych a | ® pofadova, vSestranné rozvijejici, kondi¢ni,
dusevnich sil, i vzhledem k pozadavkim budouciho koordinacni, kompenzacni, relaxacni aj.
povolani; e cvieni jako soucast vSech tematickych
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; celkd;
uplatnuje zasady bezpecnosti pii pohybovych
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Gymnastika listopad -
obratnost a pohyblivost; e gymnastika: cviceni s nacinim, cvieni na unor
ovlada kompenzaéni cviceni k regeneraci télesnych a naradi, akrobacie, Splh
dusevnich sil, i vzhledem k poZadavkim budouciho | e rytmickd gymnastika: pohybové, kondiéni
povolani; a tanecni ¢innosti s hudebnim a rytmickym
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; doprovodem
uplatiiuje zdsady bezpecnosti pfi pohybovych | e tance
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;
je schopen sladit pfi cvi¢eni pohyb s hudbou, provadi
jednoduché pohybové vazby a hudebné pohybové
cviky;
umi vyuzivat pohybové cCinnosti pro vsestrannou
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Atletika zafi -
obratnost a pohyblivost; e béhy (rychly, vytrvaly); fijen
ovlada kompenzacni cviceni k regeneraci télesnych a | e starty; duben -
dusevnich sil, i vzhledem k poZzadavkim budouciho | e skoky do vy3ky a do dalky; kvéten
povolani; e hody a vrh koulf
uplatiiuje osvojené zplsoby relaxace;
dovede uplatiiovat techniku a zaklady taktiky ve
vybranych sportovnich disciplindch;
uplatfiuje zasady bezpecénosti pfi pohybovych
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;
vyuZivd pohybové ¢&innosti pro viestrannou | Pohybové hry pribé&iné
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti; e drobné a sportovni hry (volejbal, florbal,
ovladda zakladni herni ¢innosti jednotlivce a participuje fotbal, badminton, squash, softbal)
na tymovém hernim vykonu druzstva;
dovede rozlisit jednani fair play od nesportovniho
jednani;
uvede zdsady ekologického a bezpeéného chovéni v | Turistika a sporty v pfirodé kvéten -
pfirodé a pf¥i rliznych formach turistiky; e priprava turistické akce Cerven
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e dovede se pohybovat v terénu;

e orientace v krajiné

e dokazZe sledovat vykony jednotlivcl a posoudit jejich | Testovani télesné zdatnosti priabéiné
kvalitu; e motorické testy

e dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost,
obratnost a pohyblivost;

e se seznami se zaklady sebeobrany; Upoly leden

e pady
e zdkladni sebeobrana

e dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Plavani* Dle
obratnost a pohyblivost; - adaptace na vodni prosttedi redlnych

e ovlddd kompenzacéni cviceni k regeneraci télesnych a | - dva plavecké zpUsoby moznosti
dusevnich sil, i vzhledem k poZadavkim budouciho | - uréend vzdalenost plaveckym zpUsobem
povolani; - dopomoc unavenému plavci, zachrana

e uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; tonouciho

e uplatfuje zasady bezpelnosti pfi pohybovych | LyZovani*
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich; - zaklady sjezdového lyZzovani

- zaklady bézeckého lyzovani

- chovani pfi pobytu v horském prostredi
Brusleni*

e zaklady brusleni (na ledé nebo inline)

e provadi vhodna cviteni ke korekci svého zdravotniho | 3 Zdravotni télesna vychova Dle
oslabeni a dokéze rozlid§it vhodné a nevhodné | e specidlni korektivni cvi¢eni podle druhu | Potfeby
pohybové ¢innosti vzhledem ke konkrétnimu druhu a oslabeni
stupni oslabeni; e pohybové aktivity, zejména gymnasticka

e je schopen zhodnotit své pohybové mozZnosti a cviceni, pohybové hry, plavani, turistika a
dosahovat osobniho vykonu z nabidky pohybovych pohyb v pfirodé
aktivit; e kontraindikované pohybové aktivity

e vyhybd se cinnostem, které jsou kontraindikaci
zdravotniho oslabeni;

2. rocnik — 64 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: 1 Péce o zdravi zafi

e objasni na prikladech, jak Zivotni prostfedi ovliviiuje | Zdravi
zdravi lidi; e C(initelé  ovliviujici  zdravi: Zivotni

o vysvétli struéné, co se mysli oznacenim ,,zdravy Zivotni
styl”;

e dovede posoudit vliv pracovnich podminek a povolani
na své zdravi a uvede, jak miZe kompenzovat jejich
nezadouci dusledky;

e uvede hlavni zasady zdravé vyZivy a priklady jejich
alternativnich smérq;

e dovede uplatiiovat naucené modelové situace k reseni
konfliktnich situaci;

e objasni dasledky socidlné patologickych zavislosti na
Zivot jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvétli, jak
aktivné chranit své zdravi;

e dovede v konkrétnich informacich poskytovanych
médii, v€etné reklamy, rozpoznat zplsoby ovliviiovani
a manipulace;

prostredi, Zivotni styl, pracovni podminky,
pohybové aktivity, vyziva a stravovaci
navyky, rizikové chovani aj.

e dusevni zdravi a rozvoj osobnosti; socialni
dovednosti; rizikové faktory poskozujici
zdravi

e odpovédnost za zdravi své i druhych; péce
o vefejné zdravi v CR, zabezpeleni v
nemoci; prava a povinnosti v pfipadé
nemoci nebo Urazu

e prevence Uraz(,
ohrozujicich zdravi

Zasady jednani v situacich osobniho

ohroZeni a za mimoradnych udalosti.

e mimoradné udalosti (Zivelni pohromy,
havdrie, krizové situace aj.)

nemoci a rizik
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e popise ulohu stdtu a mistni samosprdvy pfi ochrané
zdravi a Zivota obyvatel;

dovede rozpoznat hrozici nebezpecli a racionalné
reagovat v situacich osobniho ohrozeni a za
mimoradnych udalosti;

prokaze dovednosti poskytnuti prvni pomoci sobé a
jinym;

e zakladni Ukoly ochrany obyvatelstva
(varovani, evakuace)

Prvni pomoc

e Urazy a nahlé zdravotni ptihody

e poranéni pfi hromadném zasazeni
obyvatel stavy bezprostiedné ohrozujici
Zivot

voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovidajici | 2 Télesna vychova priabéiné
pfisludné ¢innosti a okolnim podminkam (klimatickym, | Teoretické poznatky
zarizeni, hygiené, bezpecnosti) a dovede je udrzovata | e vyznam pohybu pro zdravi; prostiedky ke
osetrovat; zvySovani  sily, rychlosti, wvytrvalosti,
dokaze sledovat vykony jednotlivcl a posoudit jejich obratnosti a pohyblivosti; technika a
kvalitu; taktika;
dovede pripravit prostfedky k planovanym | e zdsady sportovniho tréninku;
pohybovym cinnostem; e odborné nazvoslovi;
umi uplatrfiovat zdsady sportovniho tréninku; e vystroj, vyzbroj; udrzba;
je schopen kultivovat své télesné a pohybové projevy; | ¢ hygiena a bezpecnost; vhodné obleceni
dokdze vyhledat potfebné informace z oblasti zdravi a cvi¢ebni ubor a obuti;
pohybovych ¢innosti a interpretovat je; e zachrana a dopomocg;
e zasady chovani a jednani v rdzném
prostredi;
e regenerace a kompenzace;
e relaxace;
e pravidla her, zdvodU a soutézi;
e rozhodovani;
e zdroje informaci;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Pohybové dovednosti
obratnost a pohyblivost; Télesna cviceni priibéiné
ovlada kompenzaéni cvi¢eni k regeneraci télesnych a | ® pofadova, vSestranné rozvijejici, kondi¢ni,
dusevnich sil, i vzhledem k pozadavkim budouciho koordinacni, kompenzacni, relaxacni aj.
povolani; e cviceni jako soucast vsSech tematickych
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; celk(;
uplatnuje zasady bezpecnosti pii pohybovych
aktivitach a c¢innostech s tim souvisejicich;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Gymnastika listopad -
obratnost a pohyblivost; e gymnastika: cvieni s nacinim, cviceni na tnor
ovlddad kompenzacni cviceni k regeneraci télesnych a naradi, akrobacie, Splh
dusevnich sil, i vzhledem k poZadavkim budouciho | e rytmicka gymnastika: pohybové, kondiéni
povolani; a tanecni ¢innosti s hudebnim a rytmickym
uplatfiuje osvojené zplsoby relaxace; doprovodem
uplatnuje zasady bezpecnosti pii pohybovych | e tance
aktivitach a c¢innostech s tim souvisejicich;
je schopen sladit pfi cviceni pohyb s hudbou, provadi
jednoduché pohybové vazby a hudebné pohybové
cviky;
umi vyuzivat pohybové cinnosti pro vsestrannou
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Atletika zafi -
obratnost a pohyblivost; e béhy (100 m, 800m, 1500 m); fijen
ovlada kompenzacni cvi¢eni k regeneraci télesnych a | e starty; duben -
dusevnich sil, i vzhledem k poZzadavkim budouciho | e skoky do vy3ky a do dalky; kvéten

povolani;
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace;

e hody a vrh kouli
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e dovede uplatiovat techniku a zaklady taktiky ve
vybranych sportovnich disciplinach;

e uplatiiuje zasady bezpecnosti pfi
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;

pohybovych

e vyuzivd pohybové ¢&innosti pro viestrannou | Pohybové hry pribéiné
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti; e drobné a sportovni hry (volejbal, florbal,

e ovlada zakladni herni ¢innosti jednotlivce a participuje fotbal, badminton, squash, softbal)
na tymovém hernim vykonu druzstva;

e dovede rozliSit jedndni fair play od nesportovniho
jednani;

e uvede zasady ekologického a bezpe&ného chovani v | Turistika a sporty v pfirodé kvéten -
prirodé a pfi rliznych formach turistiky; e priprava turistické akce Cerven

e dovede se pohybovat v terénu; e orientace v krajiné

e dokaze sledovat vykony jednotlivcl a posoudit jejich | Testovani télesné zdatnosti priabéiné
kvalitu; e motorické testy

e dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost,
obratnost a pohyblivost;

e se seznami se zaklady sebeobrany; Upoly leden

e pady
e zdkladni sebeobrana

e dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Plavani* Dle
obratnost a pohyblivost; - adaptace na vodni prostfedi redlnych

e ovlada kompenzacni cviceni k regeneraci télesnych a | - dva plavecké zpUsoby moznosti
dusevnich sil, i vzhledem k poZadavkdm budouciho | - uréena vzdalenost plaveckym zplsobem
povolani; - dopomoc unavenému plavci, zachrana

e uplatriuje osvojené zpUsoby relaxace; tonouciho

e uplatiiuje zadsady bezpecnosti pfi pohybovych | LyZzovani*
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich; - zaklady sjezdového lyZovani

- zaklady bézeckého lyzovani

- chovani pfi pobytu v horském prostredi
Brusleni*

e zaklady brusleni (na ledé nebo inline)

e provadi vhodna cviteni ke korekci svého zdravotniho | 3 Zdravotni télesna vychova Dle
oslabeni a dokaze rozlid§it vhodné a nevhodné | e specidlni korektivni cvi¢eni podle druhu | Potieby
pohybové cinnosti vzhledem ke konkrétnimu druhu a oslabeni
stupni oslabeni; e pohybové aktivity, zejména gymnasticka

e je schopen zhodnotit své pohybové mozZnosti a cvi¢eni, pohybové hry, plavani, turistika a
dosahovat osobniho vykonu z nabidky pohybovych pohyb v pfirodé
aktivit; e kontraindikované pohybové aktivity

e vyhybd se Cinnostem, které jsou kontraindikaci
zdravotniho oslabeni

3. rocnik — 64 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: 1 Péée o zdravi zafi

e objasni na pfikladech, jak Zivotni prostfedi ovliviiuje | Zdravi
zdravi lidi; e C(initelé  ovliviujici  zdravi: Zivotni

e vysvétli strucné, co se mysli oznacenim ,zdravy Zivotni
styl”;

prosttedi, zivotni styl, pracovni podminky,
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dovede posoudit vliv pracovnich podminek a povolani
na své zdravi a uvede, jak miZe kompenzovat jejich
nezadouci dusledky;

uvede hlavni zasady zdravé vyZivy a priklady jejich
alternativnich smérq;

dovede uplatriovat naucené modelové situace k feseni
konfliktnich situaci;

objasni dusledky socidlné patologickych zavislosti na
Zivot jednotlivce, rodiny a spolecnosti a vysvétli, jak
aktivné chranit své zdravi;

dovede v konkrétnich informacich poskytovanych
médii, v€etné reklamy, rozpoznat zplsoby ovliviiovani
a manipulace;

popiSe Ulohu statu a mistni samospravy pti ochrané
zdravi a Zivota obyvatel;

dovede rozpoznat hrozici nebezpecdi a raciondlné
reagovat v situacich osobniho ohrozeni a za
mimoradnych udalosti;

prokdze dovednosti poskytnuti prvni pomoci sobé a
jinym;

pohybové aktivity, vyZiva a stravovaci
navyky, rizikové chovani aj.

dusevni zdravi a rozvoj osobnosti; socialni
dovednosti; rizikové faktory poskozujici
zdravi

odpovédnost za zdravi své i druhych; péce
o vefejné zdravi v CR, zabezpedeni v
nemoci; prdva a povinnosti v pripadé
nemoci nebo Urazu
prevence Urazd,
ohrozujicich zdravi

nemoci a rizik

Zasady jednani v situacich osobniho
ohroZeni a za mimoradnych udalosti.

mimoradné udalosti (Zivelni pohromy,
havdrie, krizové situace aj.)

zakladni udkoly ochrany obyvatelstva
(varovani, evakuace)

Prvni pomoc

Urazy a nahlé zdravotni ptihody

poranéni pfi hromadném zasazeni
obyvatel stavy bezprostiedné ohrozujici
Zivot

voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj) odpovidajici | 2 Télesna vychova priabéiné
pfisludné ¢innosti a okolnim podminkam (klimatickym, | Teoretické poznatky
zafizeni, hygiené, bezpecnosti) a dovede je udrZovata | ¢ vyznam pohybu pro zdravi; prostfedky ke
osetrfovat; zvySovani sily, rychlosti, vytrvalosti,
dokaze sledovat vykony jednotlivcl a posoudit jejich obratnosti a pohyblivosti; technika a
kvalitu; taktika;
dovede pfipravit prostfedky k planovanym | e zdsady sportovniho tréninku;
pohybovym cinnostem; e odborné nazvoslovi;
umi uplatfiovat zdsady sportovniho tréninku; e vystroj, vyzbroj; udrzba;
je schopen kultivovat své télesné a pohybové projevy; | ® hygiena a bezpecnost; vhodné obleceni
dokdze vyhledat potfebné informace z oblasti zdravi a cvi¢ebni ubor a obuti;
pohybovych ¢innosti a interpretovat je; e zachrana a dopomocg;
e zasady chovani a jednani v rdzném
prostredi;
e regenerace a kompenzace;
e relaxace;
e pravidla her, zdvodU a soutézi;
e rozhodovani;
e zdroje informaci;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Pohybové dovednosti
obratnost a pohyblivost; Télesna cviceni priibéiné
ovlada kompenzaéni cviceni k regeneraci télesnych a | ® pofadova, viestranné rozvijejici, kondi¢ni,
dusevnich sil, i vzhledem k pozadavkim budouciho koordinacni, kompenzacni, relaxacni aj.
povolani; e cvieni jako soucast vsech tematickych
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; celk(;
uplatiiuje zdsady bezpecnosti pfi pohybovych
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Gymnastika Iistlopad -
unor

obratnost a pohyblivost;

gymnastika: cvi¢eni s nacinim, cviceni na
naradi, akrobacie, Splh
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e ovlada kompenzacéni cvi¢eni k regeneraci télesnych a
dusevnich sil, i vzhledem k pozadavkim budouciho

e rytmickd gymnastika: pohybové, kondi¢ni
a tanecni ¢innosti s hudebnim a rytmickym

povolani; doprovodem
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; e tance
uplatnuje zasady bezpecnosti pii pohybovych
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;
je schopen sladit pfi cviceni pohyb s hudbou, provadi
jednoduché pohybové vazby a hudebné pohybové
cviky;
umi vyuzivat pohybové cCinnosti pro vSestrannou
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti;
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Atletika zafi -
obratnost a pohyblivost; e béhy (100m, 400m, 3000 m, 12 minutovy fijen
ovlada kompenzacni cvi¢eni k regeneraci télesnych a béh); duben -
dusevnich sil, i vzhledem k pozadavkim budouciho | e starty; kvéten
povolani; e skoky do vysky a do dalky;
uplatriuje osvojené zplsoby relaxace; e hody a vrh kouli
dovede uplatiiovat techniku a zaklady taktiky ve
vybranych sportovnich disciplinach;
uplatnuje zasady bezpecnosti pii pohybovych
aktivitach a ¢innostech s tim souvisejicich;
vyuzivd pohybové &innosti pro  viestrannou | Pohybové hry pribéiné
pohybovou pfipravu a zvySovani télesné zdatnosti; e drobné a sportovni hry (volejbal, florbal,
ovlada zakladni herni ¢innosti jednotlivce a participuje fotbal, badminton, squash, softbal)
na tymovém hernim vykonu druzstva;
dovede rozliSit jedndani fair play od nesportovniho
jednani;
uvede zdsady ekologického a bezpeéného chovéni v | Turistika a sporty v pfirodé kvéten -
prirodé a pfi rznych formach turistiky; e pfiprava turistické akce cerven
dovede se pohybovat v terénu; e orientace v krajiné
dokaze sledovat vykony jednotlivcl a posoudit jejich | Testovani télesné zdatnosti priabéiné
kvalitu; e motorické testy
dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost,
obratnost a pohyblivost;
se seznami se zaklady sebeobrany; Upoly leden
* pady
e zdkladni sebeobrana

dovede rozvijet svalovou silu, rychlost, vytrvalost, | Plavani* Dle
obratnost a pohyblivost; - adaptace na vodni prostfedi redlnych

moznosti

ovlada kompenzacni cviceni k regeneraci télesnych a
dusevnich sil, i vzhledem k pozadavkim budouciho
povolani;

uplatriuje osvojené zplsoby relaxace;
uplatiuje zasady bezpecCnosti pfi
aktivitach a c¢innostech s tim souvisejicich;

pohybovych

- dva plavecké zpUsoby

- urcenad vzdalenost plaveckym zplsobem
- dopomoc unavenému plavci, zachrana
tonouciho

LyZovani*

- zaklady sjezdového lyZovani

- zaklady bézeckého lyzovani

- chovani pfi pobytu v horském prostredi
Brusleni*

e zaklady brusleni (na ledé nebo inline)
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e provadi vhodna cviteni ke korekci svého zdravotniho | 3 Zdravotni télesna vychova Dle
oslabeni a dokaze rozlid§it vhodné a nevhodné | e specidlni korektivni cviceni podle druhu | Potfeby
pohybové ¢innosti vzhledem ke konkrétnimu druhu a oslabeni
stupni oslabeni; e pohybové aktivity, zejména gymnasticka

e je schopen zhodnotit své pohybové mozZnosti a cvi¢eni, pohybové hry, plavani, turistika a
dosahovat osobniho vykonu z nabidky pohybovych pohyb v pfirodé
aktivit; e kontraindikované pohybové aktivity

e vyhybd se Cinnostem, které jsou kontraindikaci
zdravotniho oslabeni;

UCEBNi OSNOVA

Informacni a komunikacni technologie

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 96

Platnost: od 1.9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu:
Obecné cile:

Cilem vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich je naucit Zaky pracovat s prostfedky
informaénich a komunikaénich technologii a pracovat s informacemi. Zaci porozumi zéklad@im, nauéi se na
uzivatelské Urovni pouzivat operacni systém, kancelarsky software a pracovat s dalsim béznym aplika¢nim
programovym vybavenim (véetné specifického programového vybaveni, pouzivaného v pfislusné profesni
oblasti). Jednim ze stéZejnich témat oblasti informacnich a komunikacnich technologii, a tedy i cill vyuky je,
aby 7ak zvladl efektivné pracovat s informacemi a komunikovat pomoci internetu.

Pojeti vyuky:

e dlrazje kladem na nazornost vyuky, tj. prakticka prace s pocitacem;

e preferovany budou problémové ulohy a jejich zpracovavani na pocitadi;
e vyucujici opravuje praci Zak( a dba na spravné navyky prace na pocitaci;
e kazdy 74k bude pracovat na pocitaci samostatné;

e vyucovani probiha v odborné ucebné vybavené pocitaci.

Strategie vyuky:

Usilujeme o to, aby:

e  7aci vnitfné pfrijali poZadavky na bezpecné pouzivani pocitacl, aby bezpecnosti podridili své chovani na
ucebng;

e  73ci volili ekonomicky vyhodné feseni pouzivanim vhodného technického a programového vybaveni;

e prihlizeli v oblasti volby pocitace nebo jeho udrzby k ekologii;

o volili takové reseni, které je nejméné ndrocné, a tudiz ma nizsi naroky na znecisténi Zivotniho prostredi

pfi respektovani bezpecnosti prace, ekologie a spolehlivosti;

ziskali Uctu ke kvalitni praci;

respektovali autorska prava a vazili si dusevni prace.

ziskali Uctu ke kvalitni praci;

respektovali autorska prava a vazili si dusevni prace.

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:
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Predmét informacni a komunikacni technologie rozviji v souvislosti s vyukovymi strategiemi:

e dovednosti v hledani informaci z riznych oblasti pomoci Internetu;

e grafickou predstavivost (technické kresleni, matematika), esteticnost pisemného projevu (cesky jazyk),
komunikaci pomoci internetu (e-mail, chat);

e komunikativni dovednosti a dovednost spolupracovat;

e komunikativnost se svym okolim;

e dovednosti v pouzivani aplikacniho softwaru v bézném zivoté;

e pomaha resit nékteré okruhy prdrezovych témat Obcdan v demokratické spolec¢nosti (porovnani svych
nazord s nazory dostupnymi na internetu), Clovék a svét prace (mzda, dané), ¢i samotné Informaéni
a komunikacni technologie;

Mezipfedmétové vazby

Vyuka Uzce souvisi s dalsimi vzdélavacimi predméty jako je matematika, ale hlavné s odbornymi predméty.
Mezipfedmétové vazby téchto predmétl jsou predevsim dany jejich vSseobecnou funkci, kterd je nejen
vSeobecné vzdélavaci, ale také prlipravna pro odbornou slozku vzdélavani.

Zplisob hodnoceni Zakii:

s vz

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 74ka ve Skolnim Fadu $koly.

Pti hodnoceni zaka v predmétu ICT klademe diraz zvlasté na:

e zvladnuti souhrnnych praci zadavanych vidy po ukonéeni jednotlivych tematickych celk(;

e hodnoceni na zdkladé ustniho i pisemného zkouseni, pfesnosti a vérohodnosti zpracovani dokumentu
v rliznych programech;

Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym primérem znamek za klasifikacni obdobi. Prihlizi

se i k praci Zaka pfi vyucovacich hodinach a pfi domdci pfipravé.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. rocnik - 32 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Prace s pocitacem, operacni systém, 6
e pouZiva pro svoji profesi pocita¢ a jeho periferie; soubory, adresarova struktura, HW a SW
e jesivédom mozZnostiavyhod, ale irizik (zabezpecenidat | e princip prace pocitace, zékladni a aplikaéni
pfed zneuZitim, ochrana dat pfed zni¢enim, poruSovani programové vybaveni

autorskych prav) a omezeni (zejména technickych a | e zikladni schéma pocitace
technologickych) spojenych s pouZivdnim vypoletni | o ¢4sti a dily potitatové sestavy vymezeni

techniky; jejich funkci a parametrd
e aplikuje vySe uvedené — zejména vyuZiva prostfedky | e operalni systém a jeho prostiedi (nabidka
zabezpecleni dat pred zneuzitim a ochrany dat pred Start, spusténi programu)
znicenim; e data, soubor, slozka, souborovy manazer
e nastavuje uzivatelské prostiedi operacniho systému; e okno programu a jeho prvky, manipulace s
e orientuje se v béZném systému — chape strukturu dat a oknem, pfepindni mezi vice otevienymi
moznosti jejich uloZeni, rozumi a orientuje se v systému okny

adresar,, ovlddd zdkladni prace se soubory | o data, soubor, slozka, souborovy manazer
(vyhledavéni, kopirovéni, pfesun, mazdni), odliSuje a | ¢ adresifova struktura

rozpozndva zakladni typy soubor( a pracuje s nimi; e komprimace dat, zalohovani
e ma vytvofeny predpoklady udit se pouZivat nové | o prostiedky zabezpeéeni dat pied zneuzitim
aplikace, zejména za pomoci manudlu a ndapovédy, a ochrany dat pred zni¢enim

uvédomuje si analogie ve funkcich a ve zplisobu ovladani
raznych aplikaci;

e antivirova ochrana
e ochrana autorskych prav
e ndapovéda, manual

e vytvofi, upravi a uloZi strukturovany textovy dokument; | Textovy editor 16
e pouzivany SW pro praci s textem
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aplikuje zakladni estetickd pravidla, formatovani,
pracuje s odstavci, tabulatory, klavesovymi zkratkami;
formatuje pismo, odstavce, stranky;

kopiruje a presouva text;

dokaze vlozit do textu obrazek nebo jiny graficky objekt;
pouziva odrdzky a Cislovani kapitol;

dokaze vytvofit a upravit tabulku;

pouziva automatické opravy textu;

e popis prostiedi textového editoru

e zakladni operace stextem, psani, editace,
presun,  kopirovani, vyhledavani a
nahrazovani

o formatovani textu, vlastnosti pisma,
odstavce, styly, odrazky, Cislovani

e vkladani a Gprava objektl do textu

e zahlavi a zapati

e tabulky

e Uprava pro tisk a tisk dokument

e voli vhodné informaéni zdroje k wvyhledavani | Informacni zdroje, celosvétovd | 10
poZadovanych informaci a odpovidajici techniky | poéitacova sit Internet
(metody, zplsoby) k jejich ziskavani; e zakladni sluzby internetu
e ziskdvda a wvyuZiva informace z otevienych zdrojd, | ¢ prace s rliznymi prohlizei
zejména pak z celosvétové sité Internet, ovlada jejich | o vyhledavani na webu (fulltext, katalog)
vyhledavani, véetné pouziti filtrovani; e ochrana potitate pomoci antivirowych,
e orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je, analyzuje, antispamovych a podobnych aplikaci
vyhodnocuje, provadi jejich vybér a dale je zpracovava; | pousiti cloudu pro sdileni a zalohovani dat
e uvédomuje si nutnost posouzeni validity informacnich | o aplikace v cloudu
zdrojii a pouZiti informaci relevantnich pro potfeby | , ochrana autorskych prav
reseni konkrétniho problému; o emailové sluzby
¢ aplikuje vySe uvedené - zejména vyuziva prostfedky | . cloudové sluzby
zabezpeceni dat pred zneuzitim a ochrany dat pred
znicenim;
e zaznamendva a uchovava textové, grafické i numerické
informace zplisobem umozZnujicim jejich rychlé
vyhleddvani a vyuziti;
e spravné interpretuje ziskané informace a vysledky jejich
zpracovani nasledné prezentuje vhodnym zpulsobem s
ohledem na jejich dalsi uzivatele;
e rozumi béinym i odbornym graficky ztvarnénym
informacim (schémata, grafy apod.);
2. ro¢nik — 32 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Textovy editor pokracovani 8

umi vytvorit a esteticky zpracovat jednoduchou tabulku;
umi pracovat se zahlavim a zapatim stranky;

umi vyhledat na internetu zadana data, ktera ndasledné
zpracuje do textového dokumentu;

dovede vytisknout dokument;

e opakovani vlastnosti pisem a stylQ, odrazky
a Cislovani, editace textu (kopirovani,
presun, vkladani, nahrazovani)

e vlastnosti stranky, zahlavi a zdpati

e tabulky — vytvoreni, graficka Uprava, vyuziti
preddefinovanych styld tabulek

e zpracovani zadanych informaci do tabulky

e Uprava pro tisk a tisk
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e ovlada béiné price s tabulkovym procesorem; Tabulkovy procesor 15
e znd zplsoby adresace bunék, oblasti, listd a sesit(; e zakladni operace stabulkou, seSitem,
o vklada do tabulek data rGznych typ( a upravuje jejich listem
format; e vloZeni Udaju do buriky
e tvofi jednoduché vzorce, pouZiva zdkladni funkce, | ¢ pfepsani udajli v bufice
vyhledavani, filtrovani a t¥idéni; e presouvani a kopirovani udaja
e graficky prezentuje data z tabulek, tvofi jednoduché | e graficka Uprava buriky
grafy, pfipravuje vystupy pro tisk a tiskne je; e formaty bunék
e vklada do tabulek objekty jinych aplikaci; e vkladani a Upravy vzorcl v tabulce
e zakladni funkce
e tvorba a Uprava graf
e import a export dat
e priprava pro tisk a tisk dokumentu
e znd hlavni typy grafickych formata; Grafika 9
e na zakladni urovni grafiku tvofi a upravuje; e rastrovd a vektorovd grafika, barevné
e pracuje s dalSimi aplikacemi pouZivanymi v pfislusné modely, ukladani grafickych dat principy
profesni oblasti; komprimace grafickych dat, bézné grafické
e vybird a pouzivd vhodné programové vybaveni pro formaty a jejich vlastnosti
feseni béznych konkrétnich ukoll; e software pro praci s grafikou vektorovy a
rastrovy graficky editor (napf. Gimp, Corel
Draw, Adobe Photoshop, Zoner)
e vyuziti grafiky pro danou profesi
3. ro¢nik — 32 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Prace s grafikou, prezentace 18
e vybira a pouzivd vhodné programové vybaveni pro | ¢ SW pro grafickou prezentaci napr.
reSeni béznych konkrétnich ukoll Powerpoint;
e dokaze aplikovat zasady efektivni prezentace; e co je to prezentace, k ¢emu slouzi;
e pripravi podklady pro zpracovani Uspésné prezentace; e principy Uspésné prezentace;
¢ vyhledd potfebné informace a zapracuje do prezentace | e pfiprava, podkladl pro prezentaci;
e vytvaii prezentaci pomoci Sablon; e vytvareni nové prezentace pomoci Sablony,
e vkladd do prezentace tabulky, obrazky, grafy, zvuky, pouZziti motivy;
hudbu; e pohyb po prezentaci, fazeni snimku;
o formatuje text i ostatni prvky prezentace; e doplriovani tabulek a grafiky, zvuk(, hudby;
e nastavi stfidani snimkd a rdzné efekty stfidani snimkd; o celkovd Uprava prezentace — barevna
® pouziva animaci; schémata, pozadi snimk(, formatovani
textu a ostatnich prvk(;
e doplriovani efekt — nastaveni animaci;
e nastavovani efektu stfidani snimkq;
e pravidla predvadéni prezentace;
e vybird a pouZivd vhodné programové vybaveni pro | Tabulkovy procesor a textovy editor 9
reseni béim’lch konkrétnich ukold; e opakovani a prohlubovani;
e sdileni a vyména dat;
e vyuziti ve zvolené profesi i vobcanském
Zivoté — Zivotopis, zadost;
e Uprava pro tisk;
e chdpe specifika prace v siti (véetné rizik), vyuZiva jejich | Prace  vlokalni  siti, elektronicka 5

moznosti a pracuje s jejimi prostredky;

komunikace, komunika¢ni a prenosové
moznosti internetu
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e seznamise s pojmy vir, Cerv, hoax, adware, spyware avi, | ¢ pocitacova sit, server, pracovni stanice;
jak se jim branit (antivirové programy); e pripojeni k siti, specifika prace v siti, sdileni
e vyuziva dalsi funkce postovniho klienta (organizovani, dokumentd, prostredk(;
planovani...); e nutné nastaveni v pocitaci;
e ovladdd dalsi bé&Zné prostfedky online a offline | e viry, ervi, hackefi a ochrana proti nim,
komunikace a vymény dat; spyware a adware, spam, ochrana proti
e pracuje s prostfedky spravy operacniho systému, nému;
konfiguruje operacni systém, nastavuje jeho uZivatelské | ¢ email, organizace ¢&asu a planovani,
prostredi; filtrovani zprav;
e jesivédom moZnostia vyhod, ale i rizik (zabezpe€enidat | e chat, videokonference, telefonie, napf.
pred zneuzitim, ochrana dat pred zni¢enim, porusovani Skype, messenger...;
autorskych prév) a omezeni (zejména technickych a | e podrobnéjsi nastaveni operaéniho systému
technologickych) spojenych s pouzivanim vypocetni a aplikaci;
techniky; e prace s cloudovymi aplikacemi;
Ucebni osnova
Obchodni pocty
Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3. roky, denni
Celkovy pocet hodin: 32
Platnost: od 1. 9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile:

Cilem predmétu uciva je prohloubit a upevnit podetni pamét, samostatné usuzovani a presné vyjadfovani
zak, vytvorit dovednosti a navyky potfebné pti béznych vypoctech v obchodni praxi.

Pojeti vyuky:

e vyucovani probiha v klasické tfidé;

e pfivykladu jsou pouZivany vhodné modely a nazorné pomdcky;

e propojeni teorie a odborného vycviku formou aplikace matematické problematiky pfi prodejni ¢innosti,
kde Zaci prokazi svQj hlubsi zajem o dil¢i témata probiraného uciva ve vztahu k budouci profesi;

Strategie vyuky:

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

o efektivné numericky pocitat, pouZivat a prevadét jednotky (délky, hmotnosti, ¢asu, objemu, povrchu
atd.);

e matematizovat jednoduché redlné situace a vyhodnotit vysledek feseni vzhledem k realité;

e zkoumat a resit problémy;

e vyhodnotit informace kvantitativniho charakteru ziskané z rGznych zdroj(;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

e napomaha k logickému reseni problém;

e klade diraz na dovednost fesit problémy;

e formou slovnich Gloh poméha fesit nékteré okruhy priifezovych témat Clovék a svét prace (mzda, danég)
a Clovék a Zivotni prosttedi;

e vede zaky k hodnoceni a respektovani prace vlastni i druhych;
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e buduje dlveéru ve vlastni schopnosti a vytrvalost;

Mezipfedmétové vazby

Pfedmét Obchodni pocty Uzce souvisi predevsim s predméty, jako je Matematika a ¢aste¢né Informacni
a komunikacni teorie. K UspéSnému vstupu na trh prace musi Zak tento pfedmét zvladnout, avsak je nezbytné,
aby byl schopen zde poutzit znalosti z Administrativy prodeje a ZboZiznalstvi. Prolinani téchto predmétl je
predevsim dano jejich podstatou.

Zplisob hodnoceni Zakii:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu $koly.

Pti hodnoceni 74k je kladen dliraz zejména na:

e motivacni, informativni a vychovnou funkci hodnoceni, ve vétsi mife je uplatfiovan individualni pfistup
k zaktm;

e spojovani védomosti, tfidéni poznatk( a jejich aplikaci, feSeni projektovych ukoll, praci samostatné,
praci ve skupindach, praci v tymu, feseni prikladl z praxe;

Ucitel stanovi na zacatku pololeti podminky a kritéria pro vyuku daného pfredmétu, které musi Zzak splnit, aby

mohl byt hodnocen na vysvédceni. Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym pridmérem znamek

v

za klasifikacni obdobi. PfihliZi se i k praci Zzaka pti vyucovacich hodinach a pti domaci pripravé.

Rozpis uciva a vysledkul vzdélavani
1. ro¢nik — 32 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: e Operace s redlnymi ¢isly 5
e provadi pocetni Ukony s celymi Cisly; e Provadéni zakladnich pocetnich operaci s
e séitd, odEita, nasobi, déli; pfirozenymi a celymi Cisly z paméti a
e procvi¢uje pamét malou nasobilkou; pisemné procvicovani délitelnosti
e Fesi praktické Ulohy s vyuZitim pocetnich operaci; pfirozenych Cisel
e pocitd sdesetinnymi Cisly, prevddi desetinna Cisla na | e Zakladni pocetni operace s desetinnymi 4
zlomky a obracenég; Cisly, ndsobeni, déleni desetinnych C(isel
e pouziva pojmy: desetiny, setiny, tisiciny; ¢isly 10, 100 ...0,1;0, 02..

e zndzornuje Cisla na Ciselné ose;

e zaokrouhluje vysledky a umi vysledky odhadnout; e Zaokrouhlovani ¢isel 2

e pracuje pisemné, zpaméti i s kalkulackou; e Odhady vysledka

e pouzZivd a prevddi béZné uzivané jednotky SI (hlavné | e Prdce s jednotkami soustavy Sl, pfevadéni a 8
délky, objemu, hmotnosti a penézni jednotky); rozvadéni mérnych jednotek.

e vytvari si predstavu o velikosti jednotek na praktickych | e Prevody  jednotek  délky, objemu,
prikladech; hmotnosti, pfenézni jednotky.

e vyuziva praktickych uloh k prevodu jednotek;
¢ kontroluje spravnost vypoctQ;

e umi vysvétlit vyraz pomeér, zna jeho cleny a umi ho | ¢ Pomér 13
pouZivat v praxi; e Uméra

e odvodi si pfimou a nepfimou Uméru; e Aritmeticky primér

e procvicuje vypocCty v Ulohach rfesené umérou; e SmésSovaci a rozdélovaci pocet

e fesi slovni ulohy trojclenkou; e Procenta

e umi vypocitat jednoduché pfiklady na smé3ovaci a | e Slovni Ulohy z obchodni praxe
rozdélovaci pocet; e Vlypocet uloh na aritmetické praméry,

e umi vypocitat aritmeticky primér a procenta; procenta

e fesislohové priklady z obchodni praxe; e Zvladnuti slovnich uloh z obchodni praxe
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Ucebni osnova

Obchodni provoz

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 128 hodin

Platnost: od 1. 9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile:

Vybavit zaky zakladnimi védomostmi a dovednostmi potfebnymi k vykondvani jednoduchych operaci v
prodejnich jednotkach rizného typu. Seznamit Zaky s platnymi zakony, predpisy a nafizenimi, tykajici se BOZP
a hygieny. Prohlubovat védomosti a dovednosti Zak( potifebné k samostatnému vykonavani provoznich
operaci v maloobchodnich jednotkach rGzného typu. Zvladnout zakladni obchodni ¢innosti potfebné pro
kvalifikaci v zemich EU. Orientovat se v marketingové koncepci prodeje. Vybavit Zaky vSestrannymi
dovednostmi, potfebnymi k samostatnému vykonavani provoznich operaci ve velkoobchodnich jednotkach
rGzného typu. Orientovat se v platnych zakonech, predpisech a nafizenich, tykajicich se pracovné-pravnich
vztahu, evidenci majetku a odpovédnosti za Skody. Seznamit zaky s dalSimi obchodnimi ¢innostmi potfebnymi
pro kvalifikaci v zemich EU.

Pojeti vyuky:

Vyuka probiha na klasické ucebné s moznosti vyuzZiti internetu ¢i audiovizualni techniky.

Podle tematickych celki volit vhodné uéebni metody, vzajemné je kombinovat, a to:

e forma vykladu s naslednym diktovanym slovem, tvorbou vlastnich poznamek a naslednou fizenou diskusi;

e kromé klasickych vyucovacich metod radit i problémové ukoly;

e na praktickych prikladech procvicovat, ovérovat a aplikovat ziskané védomosti, upeviovat si potfebné
postupy pfi feseni obchodni problematiky;
Vyucovdni je vhodné doplnéno exkurzemi a navstévami prodejnich vystav, ¢i besedami s odborniky.

Strategie vyuky:

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

e uméli pouzivat odbornou terminologii v oblasti obchodniho provozu;

e seseznamilis ¢lenénim prodejny a jejim zatizenim, pracovni ndplni a povinnostmi zaméstnancl prodejny;

e se seznamili s organizaci prace v rGznych typech prodejen, s formami prodeje zboZi a druhy sluzeb
obchodu, s ukoly maloobchodu a hlavnimi typy provoznich jednotek a s distribu¢nim fetézcem,
s obchodnimi operacemi v prodejné (nakup, pfijem, skladovani a prodej zbozi);

e ziskali zakladni informace v oblasti evidence majetku a provadéni inventarizace v riznych typech
prodejen;

e znali platnou legislativu v oboru, tykajici se pfedevsim ochrany opravnénych zajm( spotrebiteld;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

Tento predmét pfinasi novou oblast pro rozsiteni znalosti Zak(, ktefi jsou v této tématice ¢asto vystavovani
konfrontaci teorie s praxi zejména pak po prichodu absolvent( do pracovniho Zivota.

Pfinos spociva zejména:

e v schopnosti hodnotit své osobni dispozice, uvédoméni si vlastnich prednosti i mezi a nedostatkd,

vyuzivat ke svému uceni zprostfedkované zkuSenosti, adaptovat se na pracovni prostfedi a nové
pozadavky, pracovat samostatné i v tymu;
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e v schopnosti uplatiovat pfi feseni probléma riizné metody mysleni a myslenkové operace;

e ve vybaveni zdka znalostmi a kompetencemi, které pomohou pfi UspéSném s uplatnéni na trhu Prace,
k budovani profesni kariéry a vedeni k odpovédnosti za vlastni Zivot v rliznych variantach svéta prace;

e v schopnosti uzZivatelsky pracovat s pocitacem, efektivné pracovat s informacemi, komunikovat, ziskavat
informace z celosvétové sité Internet, komunikovat elektronickou postu;

e v Ucté k materidlnim a duchovnim hodnotdm (péce o uZitnou hodnotu zbozi), k ochrané Zivotniho
prostredi (nakladani s odpadky, recyklace oball), uvédomovani si zdravého Zivotniho stylu a dodrZovani
hygieny vyZivy;

Mezipfedmeéetové vztahy

Ucivo navazuje na problematiku pfedmétu Ekonomika s navaznosti na poznatky z teoretickych odbornych

predmétl, na védomosti a dovednosti ziskané pfi odborném vycviku v praktickych ¢innostech v prodejnach.

K Uspésnému vstupu na trh prace musi zak predmét Obchodni provoz zvladnout, avsak je nezbytné, aby byl

schopen zde pouzit znalosti z Administrativy prodeje a ZboZiznalstvi.

Zplisob hodnoceni Zakii:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu $koly.

Pti hodnoceni zaku je kladen dliraz zejména na:

e motivacni, informativni a vychovnou funkci hodnoceni, ve vétsi mife je uplatfiovan individualni pfistup
k zaktm;

e spojovani védomosti, tfidéni poznatk( a jejich aplikaci, feseni projektovych ukoll, praci samostatné,
praci ve skupindach, praci v tymu, feseni prikladl z praxe;

Ucitel stanovi na zacatku pololeti podminky a kritéria pro vyuku daného pfedmétu, které musi zak splnit, aby

mohl byt hodnocen na vysvédceni. Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym primérem znamek

za klasifikacni obdobi. PfihliZi se i k praci Zzaka pti vyucovacich hodinach a pti domaci ptipravé.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. rocnik = 32 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Uvod do predmétu 2
e siuvédomuje vyznam obchodu a jeho funkce; e Vyznam obchodu
e zna podstatu a vyznam obchodniho provozu a jeho cile; | ® Vyznam obchodniho provozu
e umi vyjmenovat Cinitele obchodniho provozu; o Cinitele obchodniho provozu
e posoudi, jak vzhled budovy, Uprava okoli, nakupni | Prodejna 10
prostiedi a kvalita zaFizeni ovliviiuje zédkaznika; ¢ Uloha prodejny
e posoudi zafizeni prodejny z hlediska poZadavkli na | e Vné&j$i Gprava a oznaceni prodejny
hygienu prodeje, BOZP a protipoZarni opatfeni; e Vnitini Uprava a prostorové uspotadani
e podle schématu vysvétli dispozicni usporadani prostoru prodejny
prodejny; o Zakladni typy dispozicniho usporadani
e rozliSi zafizeni prodejen podle ¢innosti, druhu zboZi a prodejny
forem prodeje; e Zafizeni prodejen — podle ¢innosti, druhu
e znd zasady bezpecnosti prace a hygieny v prodejnach; zbo?i a forem prodeje
e znd moZnosti ochrany zboZi pfed zcizenim; e Bezpelnost prace a hygiena v prodejnach
e posoudi vhodnost podminek pro uloZeni zboZi z hlediska | e Ochrana zboZi pfed zcizenim a zni¢enim,
zabezpeceni pred zcizenim ¢i umysinym poskozenim zabezpedeni prodejen
e orientuje se v zdkladnich pojmech zakoniku prace | Pracovnici prodejny 5
(pracovni féd, pracovni pomér a napln); o Clenéni pracovnikd, pracovni naplf
e chape préva a povinnosti plynouci z pracovniho pomeéru; | e Povinnosti zaméstnancli  plynouci z
pracovniho poméru
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e je schopen rozlidit a vysvétli pojmy pracovni doba, | Organizace prace v prodejné 3

provozni doba, prodejni doba; e Organizace prace v malé prodejné
e vysvétli pojem délba prace; e Organizace prace v supermarketu

e Pracovni doba a doba odpocinku
e Provozni doba —typy
e zna rozdily mezi jednotlivymi formami prodeje; Formy prodeje zbozi a druhy sluZzeb 12
e rozéleni formy prodeje; obchodu
e znavyznam kontrolnich pokladen a pokladnich systému; Zakladni formy prodeje
e zna specifika plateb, hotovostni a bezhotovostni formu; Dopliikové formy prodeje
e rozlisuje druhy sluzeb dle sortimentu a zpUsobu placeni; Prodej na splatky a uvér
e posoudi vyhody i nevyhody sluzeb obchodu; Placeni za zboZi v prodejné
Druhy sluzeb obchodu
2. rocnik — 64 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: Maloobchod 8
o vysvétli rozdil mezi maloobchodem a velkoobchodem; e Vyznam a ukoly maloobchodu
e vysvétli Ukoly maloobchodu a jeho sité; e Soustava hlavnich typl  provoznich
e charakterizuje provozni jednotky maloobchodu; jednotek
e vysvétli rozmanitost distribu¢nich cest zbozi; Dodavatelé 6
e charakterizuje distribuc¢ni fetézce; Zasobovani prodejen
e znd druhy dodavek, rozlisi pfimé od nepfimych; Druhy dodavateld
e oznadi vlivy plsobici na zplisob dodavek; Druhy dodavek
e orientuje se v dodavatelsko-odbératelskych vztazich; Vlivy plisobici na zptsob dodavek
o vysvétli zdsady Cinnosti mezi dodavatelem a Nakup zemédélskych produkt(

odbératelem; Nakup zboZi z dovozu
e zna ndlezitosti kupnich smluv v mezindrodnim obchodé;
e charakterizuje jednotlivé obchodni operace a pozadavky | Obchodni operace v prodejné 34

na né kladené; Pfiprava k nakupu zbo#i
e vysvétli, sledovani a vyhodnocovani spotrebitelské Vybér vhodného dodavatele

poptavky; Uzavirani kupni smlouvy
e znd obsah a vyznam kupnich smluyv; PFijem zboZi — odbér, piejimka,
e popisSe hlavni zasady pfi odbéru a prejimce zbozi véetné PFiprava zboZi k prodeji

pravodnich doklad(; Vlastni prodej zbo3i

Doklady o ndkupu a cené zbozi

e charakterizuje ¢innost Ceské obchodni inspekce, Statni | Ochrana opravnénych zajma 16

zemédélské a potravinarské inspekce, znd predmét u
jejich kontroly, vysvétli rozdil mezi kompetencemi Ceské
obchodni inspekce, Statni zemédélské a potravinarské
inspekce;

e zna pravni predpisy, ve kterych jsou zakotveny postupy
tykajici se reklamaci;

e zna postup pfi vyfizovani reklamace;

e rozliSuje vady na odstranitelné a neodstranitelné, zjevné
a skryté, popise rGizné situace pfi reklamaci zboZzi;

e orientuje se v pfislusnych pravnich normach;

spotiebitell
e Prévni

predpisy tykajici se ochrany
spotrebitele

Zakon o Ceské obchodni inspekci

Zakon na ochranu spotrebitele

Dalsi predpisy: Obcansky zakonik, Obchodni
zékonik, Zivnostensky zékon

Podstata nejcastéjsich pticin reklamaci
Druhy vad zbozi

Predpisy a zasady pro vyfizovani reklamaci
zakaznikU

Vyfizovani reklamace spotrebitele

Zavérecné opakovani
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3. rocnik — 32 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Velkoobchod 10
vysvétli vyznam velkoobchodniho podniku; e Vyznam a funkce velkoobchodu
orientuje se v ¢lenéni velkoobchodniho podniku; o Clenéni velkoobchodnich podnikdl z
popise velkoobchodni operace; hlediska sortimentu
zna kategorizace velkoobchodnich skladi; o Clenéni velkoobchodnich podnikd podle
uplatfiuje poznatky a dovednosti z predmétl Informacni forem Cinnosti
a komunikacni technologie pfti skladovych operacich; o Clenéni velkoobchodnich skladd z hlediska
funkce v zdsobovacim systému
e Velkoobchodni operace
e Mechanizace a automatizace ve
velkoobchodnich skladech
zdGvodni potfebu evidence majetku v prodejné; Evidence majetku v prodejné 9
vysvétli zasady vedeni ostatni evidence v prodejné; e Vyznam evidence pro Uspésné podnikani
peclivé vyhotovuje provozni dokumentaci; e Zakladni zasady pro vedeni evidence
e Evidence zdsob
e Evidence majetku
e Evidence penézZnich prostredkl
e Evidence oballl a ostatni evidence v
prodejné
vysvétli pojem inventarizace; Inventarizace v prodejné 9
popise druhy inventarizace a jak se provadi; e Pojem inventarizace
zna dlsledky vyporadani; e Druhy inventarizace
inventarizacnich rozdild a znd pravni predpisy tykajici se | e Postup pfi provadéni inventarizace
vyporadani; e Inventarizaéni rozdily, jejich zjisténi a
vyporadani
dovede rozligit druhy $kod; Odpovédnost za skody 4
zna povinnosti zaméstnancd, jak Skodam predchazet; e Druhy Skod
umi popsat druhy odpovédnosti; e Povinnosti zaméstnancl pfi predchazeni
zna povinnosti podnikatele nebo organizace za Skody na Skodam
odloZenych vécech; e Povinnosti zaméstnavatell pfi predchazeni
Skoddm
e Odpovédnost zaméstnancl za Skody
e (QOdpovédnost podnikatele nebo organizace
za Skodu
e QOdpovédnost za Skodu podle pracovné-
pravnich predpisQ

Ucebni osnova

Administrativa prodeje

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3. roky, denni

Celkovy pocet hodin: 64

Platnost: od 1. 9. 2022
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Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile:

Seznamit zaky s obsluhou a funkcemi elektronického psaciho stroje, prostfedky informacnich
a komunikacnich technologii. Na uZivatelské drovni pouZivat operacni systém, kancelarsky software
a pracovat s dalSim béznym aplika¢nim programovym vybavenim. Naucit Zaky psat desetiprstovou hmatovou
metodou bez vyhledavani jednotlivych klaves zrakem. Seznamit zaky se zaklady obchodni korespondence.

Pojeti vyuky:

Vyucovani probiha v klasické tFidé.

Velky ddraz je kladen na:

e samostatné a spolehlivé ovladani pocitace;

e procvi¢ovani pismen na vsech jeho raddch desetiprstovou hmatovou metodou bez vyhledavani zrakem;
Pro procvicovani jednotlivych pismen vyuZivaji Zaci program Psani vSemi deseti prsty a ucebnici Techniky
administrativy.

Na zacatku kazdé vyucovaci hodiny je provadéno cvi¢eni na zopakovani predchazejici latky, formou psani na
rychlost a presnost.

Strategie vyuky:

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

e zvladli psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou;

e dovedli ziskané dovednosti pouZivat pti vyhotoveni rliznych pisemnosti vypracovavat zadané ukoly
v pfiméfené rychlosti s diirazem na presnost a pracovat s normou CSN 01 6910 pro vypracovani
pisemnosti;

e uméli vystavit doklady tak, aby splfiovaly vécnou, jazykovou a formalni stranku v souladu s CSN 01 6910;

e  byli vybaveni vSestrannymi védomostmi o vyhotoveni pisemnosti, které se tykaji obchodnich operaci v
prodejné;

e znali doklady v platebnim styku, pfi vyfizovani reklamaci, upravé obchodnich dopisli, jednoduchych
pravnich listin, personalnich pisemnosti a uméli tyto doklady, vécné, jazykové a formalné vyplriovat
v souladu s €SN 01 6910;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

e uci zaky se vyjadrovat primérené k ucelu jednani, zvlada komunikaci v projevech mluvenych i psanych;

e nauci Zaky zpracovdvat vécné sprdvné a srozumitelné primérené narocné texty, pracovni i jiné
pisemnosti;

e pripravi Zaky adaptovat se v pracovnim prostredi a dobre reagovat na nové pozadavky, ziskat zakladni
védomosti a dovednosti potfebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit;

e vede zaky k hodnoceni a respektovani prace vlastni i druhych;

e buduje u Zakl ddveéru ve vlastni schopnosti a vytrvalost;

Mezipfedmétové vazby
Poznatky predmétd ZbozZiznalstvi, Administrativa prodeje, Propagace, Obchodni provoz a Odborny vycvik,
jsou vyucovany ve vzajemné ndvaznosti, tak, aby bylo mozné navzajem vsech vyuZzivat znalosti.

2Zplisob hodnoceni Zaki:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu gkoly.

Pti hodnoceni zakl je kladen dliraz zejména na:

e hodnoceni napsanych textll na pocitaci za pouziti programového vybaveni, rychlosti a presnosti;

e Oopis textu na rychlost, pocet Uhoz( za minutu;
e Upravu pisemnosti a poradek pfi jejich zakladani;
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s vz

Ucitel stanovi na zacatku pololeti podminky a kritéria pro vyuku daného predmétu, které musi Zzak splnit, aby
mohl byt hodnocen na vysvédceni. Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym pridmérem znamek

v

za klasifikacni obdobi. PfihliZi se i k aktivité zaka pfi vyucovacich hodinach.

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani
1.ro¢nik — 32 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Hod

Zak:
e piSe desetiprstovou hmatovou
presnosti a rychlosti;

e vyuziva ziskané poznatky pti psani PC, PS;

metodou
vyhleddvani jednotlivych klaves zrakem v pfrimérené

bez

Nacvik desetiprstové hmatové metody

e Seznameni s obsluhou osobnich poditacd a
pokyny pro desetihmatovou metodu

e Bezpecnost pti psani

e Nacvik psani na stfedniradé d, f, j, k, a, U, s.
1,

e Ndacvik psani na horni, spodni fadé r, u, i,
mezernik, p, q

e Ndacvik psani na stfeni, horni, dolni fadé g,
h, e, 0, w, z, t, U4, m, shift levy, ., v, shift
pravy,y, -, c,n,b,x,

e Caps Lock,

V%47,

e Nacvik psani na spodni fadé, horni Ciselné
fadé, sttednitadé ?,:,;,1,.,), (,/,

e Nacvik psani Cislovek na numerické
klavesnici PC5, 4, 6, +, 8, 2, -, Enter, 1, 7, O,
/,93%,,

e Nacvik psani Cislic na ¢iselné radé a

e stfednifadés,8,+,1,=,2,%,8§,3,0,4,9,6,
7°

27

e ovlada funkce a vyuziva ziskané poznatky

pfi psani;

Funkce

e Nastaveni okrajl, zpétna klavesa, opravy,
stfedéni zarovnavani okraji, regulace
radka, typy pisma

o dokéaze graficky upravit text podle CSN 01 6910;

Cislice, psani do sloupcti, znaménka,

znacky

e Poutziti tabulatoru, Ciselné, casové, udaje,
hodnotové kalkulace, pocetni ukon,
chemické znacky

texty;

e graficky upravi pisemnosti zamérené na obor a souvislé

Zvyraznéni textu, zvlastni dprava textu
e Pisemnosti zamérené na obor, souvislé
texty

e piSe desetiprstovou hmatovou
vyhleddvani jednotlivych kldves zrakem;

metodou

bez

Shrnuti obsluhy pisemné klavesnice
e Souvislé vsSeobecné a odborné texty,
cizojazy¢né texty

2. rocnik — 32 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Hod
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e sezndmi se s vyznamem hospodafskych pisemnosti;
e zna hlavni zasady psani pisemnosti;
e zpracovani pisemnosti CSN 01 6910;

Obchodni pisemnosti

e Pojem, vyznam, clenéni hospodarskych
pisemnosti

e Hlavni zasady psani pisemnosti

e vyhotovuje obchodni dopisy, vécné jazykové a formalné
v souladu s normalizovanou Upravou pisemnosti €SN 01
6910;

Normalizovand Uprava a zasady stylizace

obchodnich pisemnosti

e Normalizované formaty papir( a obélek

e Norma pro Upravu pisemnosti

e Adresy, odvolaci udaje, umisténi
jednotlivych casti

e Nalezitosti, struktura a stylizace
obchodnich dopisl

e vyplni obchodni tiskopisy tykajici se dodavek zbozi;
e vyhotovuje pisemnosti spojené s nakupem a pfijmem
zbozi;

Pisemnosti spojené s dodavkami zbozi
e Objednavka

e Dodaci list

e Faktura

e Prejimka

e Dobropis

e Obalovy list

e napiSe reklamacni zapis;
e vyuzivd dovednosti spojené s Upravou pisemnosti dle
CSN 01 6910;

Reklamacni fizeni prodejny

e Reklamace vic¢i dodavateli — obchodni
dopis, predtisk

e Pisemné vyfizovani reklamaci — zakaznik(

e Protokol o skoddach a reklamacich tiskopis,
dopis

¢ vyplnuje doklady tykajici se platebniho styku;

Pisemnosti spojené s platebnim stykem

e Penéini Ustavy, vztahy vici nim

e Platebni karty

e Vypisy z Uctd

e Hotovostni platebni styk

e Bezhotovostni platebni styk

e Pisemnosti spojené s odvodem trzby do
banky a na postu

e uvédomuje si reprezentacni vyznam pisemného projevu;
e vyhotovi doklady tykajici se personalnich zalezZitosti;

Pisemnosti pracovné-pravniho
charakteru

e Zivotopis

e Zadost o pfijeti do pracovniho poméru
e Osobni dotaznik, pracovni smlouva

e Zapoctovy list, potvrzeni o zaméstnani
e Dohoda o hmotné odpovédnosti

e PIna moc, dovolenka, dluzni upis

Ucebni osnova

Zboziznalstvi

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 192 hodin




‘ Gymndazium a Stfedni odborné skola Podbotany, piispévkova organizace
v 66-51-E/01 Prodavacské prace

Platnost: od 1. 9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu:
Obecné cile:

Zakladnim cilem predmétu je poskytnout Zakim vsestranné védomosti o uZitnych vlastnostech zbozi
v hlavnich sortimentnich skupinach potravinarského a nepotravinarfského zboZi vsouladu s pozZadavky
obchodniho provozu. Vést zaky ke spravnému hodnoceni, oSetfovani a dodrzovani uzitné hodnoty zboZzi.
Zaméfit se na dodrZzovani jakosti zboZi a tim zkvalitiiovat ¢innost a sluzby v obchodé. Zprostfedkovat uceleny
prehled o aktualni legislativé, normach a standardech v oboru.

Pojeti vyuky:

Vyuka probiha na klasické uc¢ebné s moznosti vyuZiti internetu ¢i audiovizualni techniky, odbornych ¢asopisu,
vzork( vyrobku a dalSich informaci z oboru.
Podle tematickych celk( volit vhodné u¢ebni metody, vzdjemné je kombinovat, a to:

e forma vykladu s naslednym diktovanym slovem, tvorbou vlastnich pozndmek a naslednymi projektovymi
Ulohami;

e sledovani soucasnych vyvojovych trendl a jejich uplatnéni pfi prodeji;

Vyucovdani je vhodné doplnéno exkurzemi a ndvstévami prodejnich vystav, ¢i besedami s odborniky;

Strategie vyuky:

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

e uméli pouzivat odbornou terminologii v oblasti zboZiznalstvi, s rozdélenim sortimentu zboZi a jeho
uzitnymi vlastnostmi s pojmem jakost.;

e ziskali prehled o zboZi Sirokého sortimentdll, nauci se orientovat v maloobchodnich znackach, znackach
jakosti a aktudlni legislativé spojené s konkrétnim sortimentem zboZi;

e ovladali zpisoby manipulace s riznym druhem zboZi;

e poskytovali pravdivé informace a kvalifikovanou poradenskou sluzbu zakaznik(m;

e méli poznatky ohledné inovovanych vyrobkd, zdravé vyZivy, modnich trendd a novych technologiich;

e se uméli orientovat v nabidce, uméli nabidnout nahradni produkty, poznali nekvalitni zboZi;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

v v

Tento predmét pfinasi novou oblast pro rozsiteni znalosti Zak(, ktefi jsou v této tématice ¢asto vystavovani
konfrontaci teorie s praxi zejména pak po prichodu absolvent( do pracovniho Zivota.

Ptinos spociva zejména:
e v schopnosti hodnotit své osobni dispozice, uvédoméni si vlastnich prednosti i mezi a nedostatkd,

vyuzivat ke svému uceni zprostfedkované zkuSenosti, adaptovat se na pracovni prostfedi a nové
pozadavky, pracovat samostatné i v tymu;

e v schopnosti uplatiovat pfi reseni probléma riizné metody mysleni a myslenkové operace;

e ve vybaveni zdka znalostmi a kompetencemi, které pomohou pfi UspéSném s uplatnéni na trhu Prace,
k budovani profesni kariéry a vedeni k odpovédnosti za vlastni Zivot v rliznych variantach svéta prace;

e v schopnosti uZivatelsky pracovat s pocitacem, efektivné pracovat s informacemi, komunikovat, ziskavat
informace z celosvétové sité Internet, komunikovat elektronickou postu;

e v Ucté k materidlnim a duchovnim hodnotdm (péce o uZithou hodnotu zbozi), k ochrané Zivotniho
prostredi (nakladani s odpadky, recyklace oballl), uvédomovani si zdravého Zivotniho stylu a dodrZovani
hygieny vyZivy;

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka Uzce souvisi s dalSimi odbornymi predméty jako jsou Obchodni provoz a Odborny vycvik, kde Zaci

manipuluji se zboZzim, a na zakladé védomosti osvojenych v teoretickych predmétech dokazou poskytnout
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odborné poradenstvi pti prodeji. K UspésSnému vstupu na trh prace musi zak tento predmeét zvladnout, avsak
je nezbytné, aby byl schopen zde pouzit znalosti matematiky a obcanské nauky.

Zplisob hodnoceni Zakii:

o 7

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu $koly.

Pti hodnoceni 74k je kladen dliraz zejména na:

e motivacni, informativni a vychovnou funkci hodnoceni, ve vétsi mife je uplatfiovan individualni pfistup
k zakam;

e spojovani védomosti, tfidéni poznatk( a jejich aplikaci, feSeni projektovych ukoll, praci samostatné,
praci ve skupindach, praci v tymu, feseni prikladl z praxe;

Ucitel stanovi na zacatku pololeti podminky a kritéria pro vyuku daného pfredmétu, které musi zak splnit, aby

mohl byt hodnocen na vysvédceni. Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym primérem znamek

za klasifikacni obdobi. PfihliZi se i k praci Zzaka pti vyucovacich hodinach a pti domaci ptipravé.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. ro¢nik — 64 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: Uvod do predmétu, zakladni pojmy 2
e ovlada vybrané odborné vyrazy; o Ukoly zboziznalstvi
e ovlada problematiku hlavnich zboZovych skupin; e Zakladni rozdéleni zbozi
e rozdéli zboZi podle rliznych hledisek; e Sortimentni skupiny potravinaiského a
e charakterizuje specifika jednotlivych skupin; nepotravinarského zbozi
e chdpe podstatu jakosti; Jakost zbozi 10
e vénuje trvalou pozornost jakosti vyrobkd; e UZitné vlastnosti a uZitnd hodnota
e orientuje se ve znackach jakosti; o Cinitelé podmitiujici vznik vlastnosti zboZi
e chdpe vyznam normalizace, certifikace, metrologie pro | e Jakost, Gloha jakosti

obchod a spotrebitele; e Rizeni jakosti, normalizace, metrologie,
e znd ekonomické dlsledky kolisani jakosti; e ZkuSebnictvi, certifikace
* zna metody hodnoceni jakosti; e Hodnoceni jakosti, metody a testovani zbozi
e prakticky zvlada subjektivni metody hodnoceni jakosti; e Uloha vyroby, obchodu, spotiebitele v
e znd roli obchodu pfi zabezpecovani jakosti; oblasti jakosti

e reaguje na zvysujici se pozadavky zdkaznik(;

e dodrzuje pravidla spravné hygienické praxe;

e ma odpovédny pristup k ochrané Zivotniho prostredi,
bezpecnosti a ochrané zdravi pfi préci;

e na prikladu svého oboru vysvétli praktické vystupy
metrologie pro obchod;

e znd povinnosti prodejce vac¢i statu pfi povinném
posuzovani shody vyrobk(;

e znd pravomoci a napli cinnosti kontrolnich organd

v obchodé;
e ovlada problematiku ochrany zboZi; Vlivy pusobici na jakost zbozi 8
e objasni mechanické, chemické, biologické a spolecenské | e Vlivy plsobici na zboZi, druhy vlivll a jejich

vlivy plsobici v obéhu zboZzi; dlsledky, ochrana

e podili se na snizovani ovlivnitelnych skod;

e vyuzivd znalosti o vlivech k odvozeni hygienickych
pozadavku na skladovani a prodej zboZi;

e vysvétli nezbytnost inovace a vyprodejq;

e chape vyznam konzervace pro uchovani potravin; Ochrana uzitnych vlastnosti zbozi 5
e vyjmenuje konzervaéni metody; e Obaly, funkce, obalové materidly
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e chape dusledky pouZivani nevhodnych, poskozenych,

Konzervace, povrchova Uprava zboZi

$patné ¢i nedostatecné znacenych obalu; e Znaceni zboZi, spravnd manipulace,
umi rozlisit zakladni druhy obalovych materiadld podle skladovani
vlastnosti a poufiti;
zna pravidla pro oznadovani obal(;
pracuje s informacemi uvadénymi vyrobcem;
zna povinnosti prodejce a dodavatele pfi likvidaci obald;
pojmenuje zdsady pro skladovani zbozi ovlada a v praxi
aplikuje optimalni skladovaci podminky pro konkrétni
sortiment;
znd pravidla vyZivy, hygieny; Pozivatiny 15
popiSe sloZeni poZivatin, Zadouci a neZzadouci latky | e SloZeni poZivatin, Ziviny
v potravinach; e Biologicka a energetickad hodnota
pracuje s informacemi uvadénych vyrobcem; e Zasady racionalni vyZivy, nové sméry ve
zna obchodni terminologii; vyZivé
orientuje se v legislativé tykajici se oznacovani a prodeje | e Hygienicka nezavadnost potravin,
potravinarského zbozi; nezadouci latky v potravindch
je schopen vyhledat chemické sloZeni potravin na | e Zasady prodeje potravinaiského zboii,
spotfebitelském obalu; e Znaleni potravinéiského zboZi
uvede pfiklady potravin svysokou energetickou a | e Bio potraviny
biologickou hodnotou;
chape vyznam Bio potravin;
znd specifické pozadavky na o3etfovani, skladovani, | Potravinaiské zboZi 15
prodej daného sortimentu; e Obiloviny, mlynské vyrobky a krupafské
doporucuje dany sortiment pro rGizné prileZitosti; vyrobky
orientuje se v platné legislativé prodavaného | e Chléb, petivo
sortimentu; e Trvanlivé petivo, cukrarské vyrobky
rozlisuje vzorky pomoci smyslU; e Téstoviny
pouziva odbornou terminologii; e Lusténiny, olejniny
zna charakteristiku daného sortimentu; e Cukr, med, ostatni sladidla
rozdéli uvedeny sortiment dle rliznych hledisek; o Skrobarenské vyrobky
pracuje s informacemi uvedenymi vyrobcem; o Cokolada, cukrovinky
vyjmenuje nejCast&jSi vady uvedené sortimentni | e Skladovani a o3etfovani potravinaiského
skupiny; zboii, vady
e |novace sortimentu
e QOpakovani uciva, praktické ukazky
zné v prehledu zékladni sortiment; Drogistické zbozi 9

chape dulsledky pouZivani nevhodnych pracich, Cisticich
a uklidovych prostifedkd;

objasni podle sloZeni vyrobk jejich vliv na ekologii a na
zdravi ¢lovéka;

vysvétli pojem klGze a objasni jeji funkci z hlediska
pouzivani kosmetickych vyrobk(;

orientuje se v sortimentu kosmetického zbozi;

ovlada zasady baleni, skladovani;

ma odpovédny pfistup k ochrané;

Zivotniho prostredi, bezpec¢nosti a ochrané zdravi pfi
praci;

zna obchodni terminologii;

Mydla, mydlové vyrobky

Praci prostredky

Cistici a uklidové prostiedky
Autokosmetika

Kosmetika a parfumerie

Zdravotnické zbozi

Drogisticka galanterie

Natérové hmoty

Kartacnické zbozi

Svicky

Chemické pripravky

Inovace sortimentu, skladovani a
oSetrovani drogistického zbozi, prodej
Opakovani uciva, praktické ukazky
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2. rocnik — 64 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Ovoce, zelenina 9
e znd specifické pozadavky na oSetfovani, skladovéni, | ¢ Ovoce —tuzemské, exotické
prodej dané skupiny zboZi; e Zelenina, brambory, houby
e doporucuje dany sortiment pro riizné pfilezitosti; e Konzervace ovoce, zeleniny
e orientuje se v platné legislativé prodavaného
sortimentu; Miéko a mlékarenské vyrobky 9
e rozli$uje vzorky pomoci svych smysld; e Miékarenska uprava mléka
e pouZiva odbornou terminologii; * Miléko a tekuté mlécné vyrobky
e zna charakteristiku daného sortimentu; e Kysané mlécné vyrobky
e rozdéli uvedeny sortiment dle rGznych hledisek; ® Zahu$téné, sudené, mrazené mlécné
e pracuje s informacemi uvedenymi vyrobcem; vyrobky
e vyjmenuje nejéastéjsi vady uvedené sortimentni | ® Syry
skupiny; e Maslo
e vysveétli nutnost dodrzovani pravidel spravné hygienické
praxe; Tuky 4
e uvede vyznam daného sortimentu ve vyZivé; ° B.ostli.rvmf': oleje
e vysvétli Udaje na obalech; ¢ Z|V0C|sne,tuky
e zna minimalni doby trvanlivosti a spotfeby dle daného * Upravené tuky
sortimentu; Vejce 2
e Trznidruhy, znaceni
e Vyrobky z vajec
Maso 15
e Jatecni maso a produkty
e Dribe?Z a drlibezarské vyrobky
e Ryby a rybi vyrobky
e Zvéfina
e Masné vyrobky, konzervy
e Skladovani a oSetfovani potravinarského
zbozi, vady
e |novace sortimentu
e QOpakovani uciva, praktické ukazky
e uvédomuje si vyznam a pronikdni elektrotechnického | Drobné elektrotechnické zbozi 12
zboZi do v3ech obor( lidské Cinnosti; e Charakteristika elektrotechnického zboZi
e ma odpovédny pristup k ochrané Zivotniho prostredi, | e Sortiment elektrotechnického zbozi
bezpecénosti a ochrané zdravi pfi préci; e Svételné zdroje
e chape smysl zavedeni pravidel spravné likvidace | e Elektrické spotiebice
elektroodpadu; e Elektroinstala¢ni material
e ovlada problematiku hlavnich sortimentnich skupin: | ¢ skladovani
charakteristika, vyznam, clenént; e Manipulace s elektrotechnickym zbozim
e znd obchodni terminologii a vybrané odborné vyrazy; e Prodej elektrotechnického zbo%i
* s ohledem na charakter prodavaného zboZi ovlada | ¢ Qpakovani utiva, praktické ukazky
techniku predvadéni a poradenskou sluzbu;
e zna naleZitosti dokladd spojenych s prodejem zbozi /
zarucéni list/;
e znav prehledu zékladni sortiment; Drobné zbozi 7

o specifikuje pouZiti jednotlivych druht zboZzi;
e vytvofi doplfikovou a dodatec¢nou nabidku;
e zna obchodni terminologii;

e orientuje se ve vyvojovych trendech;

e Papirenské zboizi

e Psaci potreby

Ostatni Skolni a kancelarské potreby
Lepidla




Gymndazium a Stfedni odborné skola Podbotany, piispévkova organizace
66-51-E/01 Prodavacské prace

e znd oznacovani sesitl, formatl papiru;
e pracuje s informacemi uvddénymi vyrobcem;
e vysveétli pozadavky kladené na hracky;

Hracky a hry

Sportovni potfeby

Skladovani a oSetfovani drobného zbozi,
prodej, inovace sortimentu

Opakovani uciva, praktické ukazky

e znd charakteristiku daného sortimentu; Koteni a dochucovaci prostiedky 6
e uvede vyznam daného sortimentu ve vyZivé; e Koreni
e rozdéli uvedeny sortiment dle rGznych hledisek; e Dochucovaci prostredky
e zna specifické pozadavky na oSetfovdni, skladovani, | e Sul, ocet, hoi¢ice

prodej dané skupiny zboZi; e Hotové polévky a omacky
o rozlisuje vzorky pomoci svych smysl; e Kypfici prostredky
e pouziva odbornou terminologii;
e pracuje s informacemi uvedenymi vyrobcem;
e vyjmenuje nejcastéjsi vady uvedené sortimentni

skupiny;
e vysvétli Udaje na obalech;

3. rocnik — 64 hodin
Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: Kava, kdvoviny, ¢aj, kakao 6
e zna specifické pozadavky na oSetfovani, skladovani, | e Kdva—zpracovani, trzni druhy

prodej dané skupiny zbozi; e Kavoviny
e umi doporucit dany sortiment pro rlizné prileZitosti; o Caj prawy, ostatni druhy
e orientuje se v platné legislativé prodavaného | e Kakao

sortimentu; Napoje
e rozliSuje vzorky pomoci svych smys|d; o Nealkoholické napoje, pitny rezim
¢ dovede pouzit odbornou terminologii; e Alkoholické napoje — prodej alkoholickych | 9
e zna charakteristiku daného sortimentu; napojl
e ovlada rozdélit uvedeny sortiment dle riznych hledisek; | ¢ Pivo
e dovede pracovat s informacemi uvedenymi vyrobcem; e Vino
e znd nejcastéjsi vady uvedené sortimentni skupiny; e Lihoviny
e dovede vysvétlit nutnost dodrZovani pravidel spravné Polotovary, studena a dietni kuchyné

hygienické praxe; e Zakladni suroviny
e uvede vyznam daného sortimentu ve vyZive; e Dietni vyrobky 6
* vysvetli ddaje na obalech; e Skladovani a oSetfovani potravinaiského

zbozi, vady
e |novace sortimentu
e QOpakovani uciva, praktické ukazky

e znd sortiment tabdkovych vyrobkd; Tabakové vyrobky 3
e pouziva odbornou terminologii; e Cigarety, doutniky, sypané tabaky
e orientuje se v platnych pravnich normach o prodeji | ¢ Kufacké potieby

tabakovych vyrobk;
e vysvétli a zdGvodni dovolené a nedovolené sousedstvi

tabakovych vyrobk;
e ovldda charakterizovat vlastnosti, rozdéleni a pouziti | Textilni zboZi 13

vldken;

e vysvétli spravné osetrovani vyrobku;

e objasni podle predloZzenych symboll
sortiment kusového textilu, konfekce;

e pouziva obchodni terminologii;

velikostni

Textilni vldkna

Zpracovani textilnich vldken — predeni,
tkani, pleteni

Zuslechtovani tkanin, pletenin

Stfizni zbozi, metraz
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e pracuje s informacemi uvddénymi vyrobcem; e Kusovy textil
e vysvétli nezbytnost inovace a vyprodeju sortimentu; e Konfekce

e Textilni galanterie

e Skladovani a oSetfovani textilniho zboii,
prodej

e Opakovani uciva, praktické ukazky

e zna vlastnosti pravé a syntetické usné; Obuv a koZena galanterie 10
e pouziva odbornou terminologii; e Obuv —rozdéleni dle rznych hledisek
e pracuje s informacemi uvddénymi vyrobcem; e Hodnoceni obuvi, vady
e zn4d velikostni tabulky daného sortimentu; o Velikosti, Cislovani obuvi
e orientuje se v hlavnich sortimentnich skupinach; o KoZena galanterie
e ovladda problematiku ochrany zboZi z riznych materidll; | ¢ KoZesiny, dopliiky z kiize
e Skladovani a oSetfovani kozedélnych
vyrobku, inovace sortimentu, prodej
e Opakovani uciva, praktické ukazky
e orientuje se v sortimentu a v pouZiti sklafskych vyrobkd; | Domaci potfeby 11
e objasni podstatu vzniku keramiky; e Charakteristika a ¢lenéni sortimentu
e uvadi prehled sortimentu keramiky; e Sklo, druhy pouziti
e znd vlastnosti a pouziti porcelanu; e Keramika —druhy, poutziti, porcelanu, druhy
e uvadi prehled o druzich plastl umozZiiujicich recyklaci; pouZziti
e vyhledd spotfebni obal s recyklacni znackou; e Plasty, druhy pouziti
e ovlada problematiku hlavnich sortimentnich skupin; e Nadobi
e znd charakteristiku, vyznam, poZadavky na jakost, | ® Nozifské zbozi
oznacovani, uvadéni do obéhu; e Kuchynské potreby
e znd obchodni terminologii sortimentu; e Potfeby pro zahradkare a chovatele
e popiSe zplsob predvedeni zakaznikovi; e Skladovani, inovace sortimentu, prodej
e pracuje s informacemi uvddénymi vyrobcem; e Opakovani uciva, praktické ukazky
e pouziva odbornou obchodni terminologii; Stavebniny 4
e vyjmenuje bézny sortiment; e Prehled stavebnich materidll
e odvodi nejcast&jsi vady zboZi vzniklé nespravnou | e Pojiva, zdici materidly
manipulaci; e |zolaéni materialy, stfesni krytiny
e ovlada Clenéni sortimentuy; e Drfevafské vyrobky, sklo, betonové a
keramické vyrobky
e dovede védomosti a dovednosti prakticky vyuZivat | Opakovani a pfiprava k zavéreéné 2
v pisemném a Ustnim projevu; zkousce
Ucebni osnova
Propagace
Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3. roky, denni
Celkovy pocet hodin: 32
Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile:
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Naucit Zzaky vyuzivat propagacni prostredky v provozni jednotce. Umét vytvofit cenovky, popisky, reklamni
texty a dalsi grafické informace k vystavovanému zbozi. Seznamit zaky s ¢innostmi a skute¢nostmi, které
jsou nezbytné k zajisténi ucinné propagace prodavaného zbozi a sluzeb.

Pojeti vyuky:

e vyucovani probiha v klasické tFidé;

e zakladni metodou je vyklad a fizena diskuse Zaku;

e  74ci pracuji samostatné, pfipadné i ve dvojicich ¢i skupinach;

e 7aci se zdokonaluji pfipravou na soutéZe a Ucasti v nich, zapojuji se do jednotlivych akci skoly, tfidy,
skupiny s konkrétnim tematickym zamérenim;

e pfi vyuce se podporuje predevsim vyuZiti znalosti z odborného vycviku a je podporovana samostatna
prace;

Strategie vyuky:

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:

e pochopit vyznam propagacniho sdéleni a komunikovani v obchodni praxi z rlznych hledisek
odpovidajicich pozadavkiim, se zasadami aranzovani nabidkovych kout(, Upravu vitrin, pultQ, regald,
drobnych vystavek s prihlédnutim ke specifice vystavovaného sortimentu zbozi;

e prakticky aranZovat v provozni jednotce s prihlédnutim k ro¢nimu obdobi nebo vyznamnym dntim;

e vyuZivat rlizné druhy pisma;

e vyuZivat dobré propagacni predmeéty, rozliSovat média a jejich poslani, ucinky propagacni akce, zasady
vyuziti barev a dalSich propagacnich prostredk( v komunikaci a propagaci;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

e napomaha k logickému reseni problém;

e klade diraz na dovednost fesit problémy;

e naucivhodné se prezentovat, formulovat propagacni sdéleni srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé
a jazykové spravné zpracovavat jednoduché texty propagacnich sdéleni a rlizné pracovni materidly,
dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

e pfipravi Zzaky neustdle sledovat nové vyrobky na trhu, nové formy prodeje, metody jak ziskat a udrzet
zakaznika, neustdle rozvijet estetické citéni;

e vede 7aky k hodnoceni a respektovani prace vlastni i druhych;

e buduje dQvéru ve vlastni schopnosti a vytrvalost;

Mezipfedmeétové vazby
Predmét propagace Uzce souvisi predevsim s predméty, jako je Administrativa prodeje a ZboZiznalstvi.
Prolinani téchto predmeétl je predevsim dano jejich podstatou.

Zplisob hodnoceni Zakii:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu $koly.

Pti hodnoceni 74kl je kladen dliraz zejména na:

e motivacni, informativni a vychovnou funkci hodnoceni, ve vétsi mife je uplatfiovan individualni pfistup
k zakam;

e spojovani védomosti, tfidéni poznatk( a jejich aplikaci, feSeni projektovych ukoll, praci samostatné,
praci ve skupindach, praci v tymu, feSeni prikladl z praxe;

Ucitel stanovi na zacatku pololeti podminky a kritéria pro vyuku daného predmétu, které musi Zzak splnit, aby

mohl byt hodnocen na vysvédceni. Vysledna klasifikace na vysvédceni neni aritmetickym primérem znamek

za klasifikacni obdobi. PfihliZi se i k praci Zzaka pti vyucovacich hodinach a pti domaci ptipravé.

rd

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
1. ro¢nik — 32 hodin
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pracuje s barevnymi kruhy a kontrastem barev;
ziskava poznatky o psychologii barev, vyuziva je v oboru;

Druhy barev, michani, zakladni déleni barev
Barvy doplrikové, kontrast, harmonie,
barevny kruh

Psychologické plsobeni barev

Barva pri tvorbé propagacnich prostredkd,
kontrast, psychologie barev

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Komunikace a vefejnost 3
e vysvétli zdsadni vyznam informaci a komunikace ve | ® Komunikacni proces
sluzbach; e Reklama - charakteristika, ukoly, prostredky
vhodné kombinuje prostfedky verbdlni a neverbdlni | ¢ Pojem propagace, propagaéni Usili
komunikace; e Propagacni média
popise komunikacni proces;
popiSe vliv masmédii na chovani kupujicich;
znd zasady vyuzivani telekomunikacnich prostfedkd; Propagacni prostiedky 7
na zakladé poznatkd z praxe sestavi program propagacni | e PF¥ehled propagaénich prostfedkl a jejich
akce Ci propagacni sdéleni po strance formalni i charakteristika
obsahové;
nacviéi poufZiti propaga¢niho pisma; Pismo v propagaci 15
zna zasady pro pouzivani pisma v propagaci; e Strucny prehled vyvoje pisma
napise vlastni text; e Pismova osnova tiskového pisma
e Nacvik psaného pisma
e Pracovni podminky, papiry, psaci nastroje
e Tvorba reklamniho pisma, grotesk
e Ostatni druhy reklamniho pisma
e Psani textl
e Vlastni tvorba
dovede v praxi vyuZit propagaéni pismo, jeho rozlozeni | Praktické aranZovani 4
v plose; e Psani cenovek, popisek
psani cenovek, popisek; e Psani reklamnich textd
zjistuje moznost uziti rlznych druh( materidld pro | ¢ Reenitextu v ploge — obecné
aranzovani; o Vyvésni tit
rozezndva zékladni druhy aranZérského nafadi, pomucek | o Logo, vizitky
a vyuziva je; e Aranzérské a dekoracni materidly, déleni
aranzérského materialu,
orientuje se v teorii barev, déleni a harmonii barev; Barva a jeji vyuZiti v propagaci 3
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Ucebni osnova

Odborna cviceni

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 128

Platnost: od 1.9. 2022

Pojeti vyu€ovaciho predmétu:
Obecné cile:

Predmét rozviji logické mysleni zZak( a pomaha k utvareni uceleného odborného zakladu, potfebného ke
studiu navazujicich odbornych predmét(. Cilem obsahu pfedmétu je zdokonalit odborné znalosti Zakd a
prakticky procvicit nékteré teoretické kapitoly odbornych predmét(.

Pojeti vyuky:

e vyuka pozlstdva jak z teoretické ¢asti, tak praktické ¢asti;
e proto vyuka probiha na odborném pracovisti;
e samotné praktické feseni provadi zZak samostatné, nebo v tymu;

e obsah kapitol je teoreticky vysvétlen vykladem, doplnén nazorné demonstracné a nasledné prakticky
procvicen;
Soucdsti vyuky je kurz (2 tydny) manipulacni techniky, k ziskani oprdvnéni na fizeni vysokozdvizného voziku.

Strategie vyuky:

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci:

e dokazali komunikovat se zakaznikem a vénovat se mu od jeho pfichodu aZ po jeho odchod,;

e 7znali prodavané produkty, jejich poufZiti, vlastnosti, pfipadné obsluhu;

e ovladali praci na pokladné;

e ovladali dopravni, mechaniza¢ni a manipulacni prostfedky bézné pouzivané ve skladech;

e byli schopni pracovat samostatné i v tymu, vazili si kvalitni prace jinych lidi, byli schopni se kriticky divat
na vysledky své vlastni prace;

Prinos predmétu k realizaci klicovych kompetenci, prirezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

Ptinos spociva zejména:

e ve vybaveni Zaka znalostmi a kompetencemi, které pomohou pfi Uspé&Sném uplatnéni na trhu prace,
k budovani profesni kariéry a vedeni k odpovédnosti za vlastni Zivot v rliznych variantach svéta prace;

e ve schopnosti rozvijet aplikacni schopnosti a pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
v pracovnim i osobnim Zivoté;

e ve schopnosti pouZivat dopravni, mechanizacni a manipulacni prostfedky jako vyznamny nastroj pro
feSeni pracovnich UkolQ;

Mezipfedmétové vztahy
Poznatky predmétd ZboZiznalstvi, Administrativa prodeje, Propagace, Obchodni provoz a Odborny vycvik,
jsou vyucovany ve vzajemné ndvaznosti, tak, aby bylo mozné navzajem vsech vyuZzivat znalosti.

Zplisob hodnoceni Zaki:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu gkoly.
Pfi hodnoceni bude kladen diiraz na:
e znalost a pouZivani odborné terminologie;
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e kvalitu prace s dopravni, mechanizacni a manipula¢ni technikou;
e zvladnuti komunikace se zakaznikem;

e ovladani prace na pokladnég;
DuleZité bude i zhodnoceni individualni aktivity pfi zpracovani zadanych ukold.

Vysledna klasifikace na vysvédcéeni neni aritmetickym primérem znamek za klasifikacni obdobi.

Nabyté znalosti jsou také soucdsti jak Ustni, tak zejména praktické ¢asti zavérecné zkousky.

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani
3. rocnik — 128 hodin

Gymnazium a Stfedni odborné skola Podbotany, ptispévkova organizace

Vysledky vzdélavani Ucivo

Hod

Zak: Komunikace se zakaznikem
e dbd na prvni dobry dojem;

e umi zjistovat potieby zdkaznika;

e umi predstavit produkt;

e umi si poradit s ndmitkou zdkaznika;
e umi se vhodné rozloudit;

e zna nazev sortimentu; Znalost sortimentu
e zna funkce a pouzitelnost produktu;
e zna vlastnosti a parametry produktu;
e ovlada obsluhu produktu;

16

e umi zahajit a ukoncit na kontrolni pokladnég; Prace na kontrolni pokladné
e zna technické zatizeni pokladny;
e ovlada praci na kontrolni pokladné;

36

e znd vedeni doklad(l na prodejné; Vypliiovani tiskopist
e umi pracovat s jednotlivymi doklady;
e zna funkci jednotlivych dokladd;

36

e charakterizuje jednotlivé druhy dopravnich a | Mechanizaéni prostfedky v prodejné
mechanizacnich prostredk;

e jmenuje jednotlivé typy dopravnich prostredkd;

e vysvétluje vyhody a nevyhody dopravnich prostredkd
pro dany sortiment s vyuzitim ekonomické nakladovosti;

e ziskd odbornou pfipravenost k obsluze dopravniho,
mechanizacniho nebo manipula¢niho prostredku
pouzivaného ve skladu;

32

Ucebni osnova

Odborny vycvik

Obor vzdélani: 66-51-E/01 Prodavacské prdce
Délka a forma vzdélavani: 3 roky, denni forma

Celkovy pocet hodin: 1920

Platnost: od 1.9. 2022

Pojeti vyucovaciho predmétu:

Obecné cile:
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Predmét rozviji logické mysleni zakl a pomdaha k utvareni uceleného zakladu, potfebného ke studiu
navazujicich odbornych predmeét(. Cilem obsahu pfedmétu je zdokonalit odborné znalosti v oboru a prakticky
je procvicit.

Pojeti vyuky:

e odborny vycvik bude realizovan ¢astecné ve skolni kantyné a ¢astecné v obchodnich jednotkach vsech
forem vlastnictvi;

e samotné praktické feseni provadi zZak samostatné, nebo v tymu;
Strategie vyuky:

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci:

e dokazali komunikovat se zakaznikem a vénovat se mu od jeho pfichodu aZ po jeho odchod;

e znali prodavané produkty, jejich poutZiti, vlastnosti, pfipadné obsluhu;

e ovladali praci na pokladné;

e ovladali dopravni, mechaniza¢ni a manipulacni prostfedky bézné pouzivané ve skladech;

e byli schopni pracovat samostatné i v tymu, vazili si kvalitni prace jinych lidi, byli schopni se kriticky divat
na vysledky své vlastni prace;

PFinos pfedmétu k realizaci kliCovych kompetenci, prifezovych témat a mezipfedmétovych vztahii:

Ptinos spociva zejména:

e ve vybaveni Zdka znalostmi a kompetencemi, které pomohou pfi UspéSném uplatnéni na trhu prace,
k budovani profesni kariéry a vedeni k odpovédnosti za vlastni Zivot v rliznych variantach svéta prace;

e ve schopnosti rozvijet aplikacni schopnosti a pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
v pracovnim i osobnim Zivoté;

e ve schopnosti pouZivat dopravni, mechanizacni a manipulacni prostifedky jako vyznamny nastroj pro
reSeni pracovnich ukol(;

Mezipfedmétové vztahy

Vyuka odborného vycviku souvisi predevsim s odbornymi predméty jako jsou zboZiznalstvi, administrativa
prodeje a obchodni provoz. Vychazi ze zakladnich poznatk(l nejen téchto odbornych predméti. Zvladnuti
odbornych predmétu je nezbytné pro Uspésné absolvovani odborného vycviku.

Zplisob hodnoceni Zakii:

Hodnoceni 7ak{ vychazi z pravidel pro hodnoceni vysledkd 7aka ve Skolnim Fadu $koly.

Pfi hodnoceni bude kladen dlraz na:

e hloubku porozuméni ucivu a schopnost aplikovat poznatky v praxi;

e samostatnost Zakl pfi prodejnim procesu, praci spojené s provozem prodejen;

e kvalitu prace s dopravni, mechanizacni a manipula¢ni technikou;

e respektovani pozadavkl a norem bezpecnosti prace;

e dodriovani ekologickych zdsad, Cinnosti souvisejici s objednavanim a prejimkou zbozi, estetickym
citénim;

Dulezité bude i zhodnoceni individudlni aktivity pti zpracovani zadanych ukold.

Vysledna klasifikace na vysvédcéeni neni aritmetickym priimérem znamek za klasifikac¢ni obdobi.
Nabyté znalosti jsou také soucasti jak Ustni, tak zejména praktické ¢asti zavérecné zkousky.

Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani
1. ro¢nik = 576 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
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Zak: Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci 6
e dodrzuje ustanoveni tykajici se bezpecCnosti a ochrany | e hygiena prace,
zdravi pfi praci a poZarni prevence; - pfi obsluze, béZiné | e poZarni prevence
UdrZbé a Cisténi strojli a zafizeni postupuje v souladu s | e pracovnépravni problematika BOZP
pFedpisy a pracovnimi postupy; ® bezpelnost technickych zafizeni
e uvede pfiklady bezpecnostnich rizik, nej¢astéjsi pficiny
urazl a jejich prevenci a vi, jak poskytnout zajisti prvni
pomoc;
e uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele v pfipadé
pracovniho Urazu;
e objasni, vysvétli vyznam obchodu a jeho funkce; Obchod, obchodni ¢innosti 24
e vysvétli rozdil mezi maloobchodem a velkoobchodem; e vyznam obchodu
e dodrzuje zasady obchodni ¢innosti; e maloobchod
e velkoobchod
e popise zakladni prodejni jednotku a uréi zdkladni vhodné | Prodejna 176
vybaveni podle druhu prodavaného zbozi, ¢ typy maloobchodnich jednotek
e formy prodeje a typu maloobchodni jednotky; e vnitini a vnéj$i Gprava provozovny
e bezpeCné a Setrné zachazi se stroji a vybavenim | e vybaveni provozovny
prodejny, nastroji a pomtickami prodejny uréenymi jak | e pf¥iprava pracoviité
pro prodej zbozi, tak i pro uklid pracovisté; e aktualni pozadavky na bezpe¢nost prace a
e dba na pofadek, uvédomuje si, ze zakaznika ovliviiuji: hygienu
vzhled budovy, Uprava okoli, ndkupni prostfedi, kvalita
zafizeni;
e provede uklid svéfeného Useku Ci pracovisté, pfi uklidu
pracovisté pouziva uklidové a C(istici prostredky v
souladu s jejich ur¢enim podle doporuceni vyrobce;
e dodrzuje zakladni hygienické a bezpecnostni pozadavky
v obchodnim provozu;
e uloZi uklidové, Cistici prostfedky pri dodrzovani predpist
z oblasti ochrany Zivotniho prostredi a hygieny;
o likviduje zbytky uklidovych a Cisticich prostfedki a jejich
obaly v souladu s predpisy z oblasti ochrany Zivotniho
prostiedi a hygieny;
e vyjmenuje a popiSe jednotlivé formy prodeje; Formy prodeje 176
e provede zakladni obsluhu zakaznika s ohledem na | e zikladni formy prodeje zboZi
specifika jednotlivych forem prodeje; ¢ doplfikové formy prodeje
* pfi styku se zdkaznikem dodriuje zéklady slusného | e sluzby poskytované prodejnou
chovani;
e zvladda komunikaci se zdkaznikem pfi pripadnych
stiznostech ze strany zdkaznika;
e je schopen informovat zakaznika o dalsSich sluzbach
poskytovanych prodejnou;
e provede zdkladni ¢&innosti spojené s odbérem, | Obchodni operace v prodejné 176

prejimkou, kontrolou zbozi, ovéreni zarucni doby, doby
pouzitelnosti, minimalni trvanlivosti;

e reaguje na zjiSténé nedostatky dodavky; - uloZi zboZi do
regdlll a volnych stoh( v souladu s charakterem zboZzi;

e uplatriuje zdsady spravného skladovani a dodrzovani
bezpetnostnich,  protipozarnich a  hygienickych
predpisu;

e zna a popise pravidla pro oznacovani obalu;

e nakup, prijem, skladovani, pfiprava zbozi k
prodeji, prodej vybranych skupin zbozi

e vlivy plsobici na jakost zboZi

e zakladni ¢lenéni a charakteristika vybranych
skupin zbozi

® BOZP pti skladovani vybranych skupin zbozi
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e vysvétli disledky pouzivani nevhodnych, poSkozenych,
$patné ¢i nedostatecné oznacenych obald;

e rozlisi zakladni druhy obalovych materiald podle
vlastnosti a poufiti;

e uvede povinnosti prodejce a dodavatele pfi likvidaci
obalQ;

e ovlada a v praxi aplikuje optimalini skladovaci podminky
pro konkrétni sortiment zboZzi

e prfinakladani s obaly dodrzuje platnou legislativu;

e upravi a pripravi vybrané skupiny zbozi k prodeji;

e zabali bézné zboZi odpovidajicim obalovym materidlem
s ohledem na funkcnost a estetickou Uroven a potreby
zakaznik(;

e provede zakladni obsluhu zakaznika pti prodeji vybrané
skupiny zbozi;

e vysvétli nezbytnost inovace sortimentu a vyprodeje;

e ovlada charakterizuje zakladni problematiku vybranych
zbozovych skupin;

e vyuzivd mechanizacnich prostfedky pro manipulaci se

zbozim;

e ovlada spravné pouZiva zékladni techniky aranzérskych | Podpora prodeje 18
praci; e jednoduché propagacni techniky,

e vytvofi cenovky, popisky; vystavovani, aranzovani zbozi, radné

e spolupracuje pfi vytvareni estetického prostredi oznacovani zbozi
interiéru prodejny; e esteticky vzhled prodejny

e provede jednoduché vystavky a aranzovani zboizi v
prodejné s prihlédnutim ke specifice sortimentu;

2. rocnik — 672hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod

Zak: Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci 7

e dodrzuje ustanoveni tykajici se bezpecnosti a ochrany | e hygiena prace,
zdravi pfi praci a poZarni prevence; - pfi obsluze, béZiné | e poZarni prevence
Udrzbé a Cisténi strojl a zafizeni postupuje v souladu s | e pracovnépravni problematika BOZP
predpisy a pracovnimi postupy; ® bezpecnost technickych zafizenf

e uvede priklady bezpecénostnich rizik, nejcastéjsi priciny
urazl a jejich prevenci a vi, jak poskytnout zajisti prvni
pomoc;

e uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele v pripadé
pracovniho Urazu;

e objasni, vysvétli vyznam obchodu a jeho funkce; Obchod, obchodni ¢innosti 35
o vysvétli rozdil mezi maloobchodem a velkoobchodem; e vyznam obchodu
e dodrzuje zasady obchodni ¢innosti; e maloobchod

e velkoobchod

e popise zakladni prodejni jednotku a urci zdkladni vhodné | Prodejna 203
vybaveni podle druhu prodavaného zboii, e typy maloobchodnich jednotek
e formy prodeje a typu maloobchodni jednotky; e vnitfni a vnéjsi Uprava provozovny

e bezpedné a 3Setrné zachdzi se stroji a vybavenim | e vybaveni provozovny
prodejny, nastroji a pomUlckami prodejny uréenymi jak | o pfiprava pracovisté

pro prodej zbozi, tak i pro uklid pracovisté; e aktualni pozadavky na bezpetnost prace a

hygienu
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e dbd na poradek, uvédomuje si, Ze zdkaznika ovliviiuji:
vzhled budovy, Uprava okoli, nakupni prostredi, kvalita
zafizeni;

e provede uklid svéfeného uUseku Ci pracovisté, pfi uklidu
pracovisté pouziva uklidové a C(istici prostredky v
souladu s jejich ur¢enim podle doporuceni vyrobce;

e dodrzuje zakladni hygienické a bezpecnostni pozadavky
v obchodnim provozu;

o uloZi uklidové, Cistici prostfedky pfi dodrZzovani predpist
z oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a hygieny;

o likviduje zbytky Uklidovych a Cisticich prostredk a jejich
obaly v souladu s predpisy z oblasti ochrany Zivotniho
prostiedi a hygieny;

e vyjmenuje a popiSe jednotlivé formy prodeje; Formy prodeje 203
e provede zakladni obsluhu zakaznika s ohledem na | e zikladni formy prodeje zboZi
specifika jednotlivych forem prodeje; o dopliikové formy prodeje

 pfi styku se zdkaznikem dodriuje zéklady slusného | e sluzby poskytované prodejnou
chovani;

e zvladda komunikaci se zdkaznikem pfi pripadnych
stiznostech ze strany zdkaznika;

e je schopen informovat zakaznika o dalSich sluzbach
poskytovanych prodejnou;

e provede zdkladni ¢&innosti spojené s odbérem, | Obchodni operace v prodejné 203
pfejimkou, kontrolou zboZi, ovéfeni zaru¢ni doby, doby | e nakup, pfijem, skladovani, priprava zbozi k
pouZitelnosti, minimalni trvanlivosti; prodeji, prodej vybranych skupin zboZi

e reaguje na zjisténé nedostatky dodavky; - uloZi zboZi do | e vlivy plisobici na jakost zboZi
regdlll a volnych stohi v souladu s charakterem zboZzi; e zakladni €lenéni a charakteristika vybranych

e uplatfiuje zdsady spravného skladovani a dodrZovani skupin zboZi

bezpeCnostnich,  protipoZarnich a  hygienickych | ¢ BOZP pfi skladovani vybranych skupin zbo%i
predpisd;

e znapopise pravidla pro oznacovani obald;

e vysvétli disledky pouzivani nevhodnych, poSkozenych,
$patné ¢i nedostatecné oznacenych obald;

e rozlisi zakladni druhy obalovych materiald podle
vlastnosti a poufziti;

e uvede povinnosti prodejce a dodavatele pfi likvidaci
obalQ;

e ovlada a v praxi aplikuje optimalni skladovaci podminky
pro konkrétni sortiment zboZzi

e prfinakladani s obaly dodrzuje platnou legislativu;

e upravi a pripravi vybrané skupiny zbozi k prodeji;

e zabali bézné zboZi odpovidajicim obalovym materidlem
s ohledem na funkcnost a estetickou Uroven a potreby
zakaznik(;

e provede zakladni obsluhu zakaznika pti prodeji vybrané
skupiny zbozi;

e vysvétli nezbytnost inovace sortimentu a vyprodeje;

e ovlada charakterizuje zakladni problematiku vybranych
zbozovych skupin;

e vyuzivd mechanizacnich prostfedky pro manipulaci se
zbozim;

e ovlada spravné pouZiva zékladni techniky aranzérskych | Podpora prodeje 21
praci;




Gymndazium a Stfedni odborné skola Podbotany, piispévkova organizace
66-51-E/01 Prodavacské prace

e vytvofi cenovky, popisky;

e spolupracuje pfi vytvareni estetického prostredi
interiéru prodejny;

e provede jednoduché vystavky a aranzovani zboZi v
prodejné s prihlédnutim ke specifice sortimentu;

e jednoduché propagacni techniky,
vystavovani, aranzovani zbozi, radné
oznacovani zbozi

e esteticky vzhled prodejny

3. rocnik — 672 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo Hod
Zak: Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci 7
e dodrzuje ustanoveni tykajici se bezpecnosti a ochrany | e hygiena prace,
zdravi pfi praci a poZarni prevence; - pfi obsluze, béZiné | e poZarni prevence
udrzbé a Cisténi strojl a zafizeni postupuje v souladu s | e pracovnépravni problematika BOZP
pFedpisy a pracovnimi postupy; ® bezpelnost technickych zafizeni
e uvede priklady bezpecnostnich rizik, nejcastéjsi priciny
urazl a jejich prevenci a vi, jak poskytnout zajisti prvni
pomoc;
e uvede povinnosti pracovnika i zaméstnavatele v pripadé
pracovniho Urazu;
e objasni, vysvétli vyznam obchodu a jeho funkce; Obchod, obchodni ¢innosti 21
e vysvétli rozdil mezi maloobchodem a velkoobchodem; e vyznam obchodu
e dodrzuje zasady obchodni ¢innosti; e maloobchod
e velkoobchod
e popise zakladni prodejni jednotku a urci zdkladni vhodné | Prodejna 203
vybaveni podle druhu prodavaného zbozi, e typy maloobchodnich jednotek
e formy prodeje a typu maloobchodni jednotky; e vnitini a vné&jsi Gprava provozovny
e bezpedné a 3Setrné zachdzi se stroji a vybavenim | e vybaveni provozovny
prodejny, nastroji a pomtickami prodejny uréenymi jak | e pf¥iprava pracovisté
pro prodej zbozi, tak i pro Uklid pracovisté; e aktudlni pozadavky na bezpe&nost préace a
e dba na pofadek, uvédomuje si, Zze zakaznika ovliviiuji: hygienu
vzhled budovy, Uprava okoli, ndkupni prostfedi, kvalita
zafizeni;
e provede uklid svéfeného uUseku Ci pracovisté, pri uklidu
pracovisté pouziva uklidové a C(istici prostredky v
souladu s jejich ur¢enim podle doporuceni vyrobce;
e dodrzuje zakladni hygienické a bezpecnostni pozadavky
v obchodnim provozu;
e uloZi uklidové, Cistici prostfedky pri dodrzovani predpist
z oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a hygieny;
e likviduje zbytky uklidovych a Cisticich prostfedki a jejich
obaly v souladu s predpisy z oblasti ochrany Zivotniho
prostiedi a hygieny;
e vyjmenuje a popiSe jednotlivé formy prodeje; Formy prodeje 168

e provede zakladni obsluhu zdkaznika s ohledem na
specifika jednotlivych forem prodeje;

e pfi styku se zdkaznikem dodrzuje zaklady slusného
chovani;

e zvladda komunikaci se zdkaznikem pfi pripadnych
stiznostech ze strany zdkaznika;

e je schopen informovat zakaznika o dalSich sluzbach
poskytovanych prodejnou;

o zakladni formy prodeje zbozi
e doplnkové formy prodeje
e sluzby poskytované prodejnou
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provede zakladni ¢innosti spojené s odbérem, | Obchodni operace v prodejné 196
pfejimkou, kontrolou zboZi, ovéfeni zaru¢ni doby, doby | e nakup, pfijem, skladovani, pfiprava zboii k
pouzitelnosti, minimalni trvanlivosti; prodeji, prodej vybranych skupin zboZi
reaguje na zjisténé nedostatky dodavky; - uloZi zboZi do | e vlivy pdsobici na jakost zboZi

regalli a volnych stohi v souladu s charakterem zboZi; o zakladni ¢lenéni a charakteristika vybranych
uplatnuje zdsady spravného skladovani a dodrzovani skupin zbozi

bezpecnostnich,  protipozarnich a  hygienickych | ¢ BOZP pFi skladovani vybranych skupin zbo%i
predpisu;

popiSe pravidla pro oznadovani obal(;

vysvétli disledky pouZivani nevhodnych, poskozenych,

Spatné ¢i nedostatecné oznacenych obald;

rozlis$i zakladni druhy obalovych materidli podle

vlastnosti a pouziti;

uvede povinnosti prodejce a dodavatele pfi likvidaci

obalQ;

ovlada a v praxi aplikuje optimalni skladovaci podminky

pro konkrétni sortiment zboZi;

pfi nakladani s obaly dodrzuje platnou legislativu;

upravi a pripravi vybrané skupiny zbozi k prodeji;

zabali bézné zboZi odpovidajicim obalovym materidlem

s ohledem na funk¢nost a estetickou Uroven a potreby

zakaznik(;

provede zakladni obsluhu zdkaznika pti prodeji vybrané

skupiny zbozi;

vysvétli nezbytnost inovace sortimentu a vyprodeje;

ovlada charakterizuje zdkladni problematiku vybranych

zbozovych skupin;

vyuzivd mechanizacnich prostfedky pro manipulaci se

zbozim;

ovlada spravné pouziva zakladni techniky aranzérskych | Podpora prodeje 35
praci; e jednoduché propagacni techniky,
vytvori cenovky, popisky; vystavovani, aranzovani zbozi, radné
spolupracuje pfi vytvareni estetického prostiedi oznacovani zbozi

interiéru prodejny; e esteticky vzhled prodejny

provede jednoduché vystavky a aranZovani zbozi v

prodejné s prihlédnutim ke specifice sortimentu;

charakterizuje  jednotlivé  druhy  dopravnich  a|Kurz na vysokozdvizny vozik
mechanizacnich prostfedk; e Zaklady bezpeénosti a vyznam
posoudi prednosti a rizika pouZivani dopravnich a mechanizac¢nich prostfedkd ve skladovém 42

mechanizacnich prostredk( ve skladovém hospodarstvi;
charakterizuje vnitro skladovou a mimopodnikovou
dopravu;

charakterizuje jednotlivé typy regall, vhodnost pouZziti
pro dany sortiment;

dovede popsat a v praxi vyuzit blokové stohovani a
volného stohovani palet;
uvadi  vyhody a
automatizovanych systém(
mimopodnikovou dopravu;
jmenuje jednotlivé typy dopravnich prostredkd;
vysvétluje vyhody a nevyhody dopravnich
prostiedkll pro dany sortiment s wvyuZitim
ekonomické nakladovosti;

popisuje  jednotlivé  prvky
dovede charakterizovat

hospodarstvi
e Pieprava,

prostfedky
e Dopravni prostiedky
e Dopravni logistika

dopravni a  mechanizacni

e Zakladni strojni soucasti
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navrhne pouZiti optimalniho dopravniho nebo
mechanizaéniho prostfedku pro prepravu, ¢i
manipulaci s konkrétnim sortimentem zboii a
materialu

umi vysvétlit dlvody vzniku logistiky, dokaze popsat
jeji vyvoj

dokaze vysvétlit vliv logistiky na hospodareni firmy
zna vyznam logistiky v oblasti zasobovani a
distribuce vyrobk

zna druhy a vyznam néklad(i na pofizeni zasob s
vyuzitim informacniho systému

chape vyznam logistického controllingu v souvislosti
s funkcemi zdsobovani a skladovani

identifikuje C¢asti strojli a wvysvétli princip jejich
fungovani

udrZuje a oSetfuje svérené dopravni a manipulacni
prostiedky

ziska odbornou pfipravenost k obsluze dopravniho,
mechanizaéniho nebo manipulaéniho prostiedku
pouzivaného ve skladu
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